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Tulua, 25 enero de 2019

PARA: GERMAN VICENTE GARCIA M.
DE: LINA MARIA LOPEZ VILLAMIL
ASUNTO: Solicitud Prestacion de Servicios

Conforme a su objeto y en cumplimiento de su Plan de Accién del 2019, en el cual
cuenta con un subprograma dencminado: INNOVACION PRODUCTIVA PARA LA
COMPETITIVIDAD, teniendo como uno de sus proyectos: Fortalecimiento a la
gestion de los entes territoriales y sus entes descentralizados, y en el marco de
este programa

El Municipio de Tulua ve en INFITULUA E.I.C.E., un aliado estratégico para darle
cumplimiento a la ejecucion del plan de desarrolio de la administracion municipal a
través del proyecto de fortalecimiento de ias finanzas publicas del municipio de
Tulua, ya que obteniendo el incremento de los ingresos tributarios se redunda en
beneficio de la comunidad en general de nuestro municipio en la inversion social,
es por ello que ambas entidades celebraron el convenio interadministrativo No.
270-21-2.001 del 25 de enero de 2019, cuyo objeto es: Aunar Esfuerzos para
fortalecer el desarrollo econémico del municipio de Tulua, mediante la
instrumentalizacion de las actividades tributarias, incorporando, asesoria
profesional y actividades de apoyo a la gestién con el propdsito que el municipio
incremente su recaudo, mejore la atencién al contribuyente y propicie una mayor
trasparencia y eficiencia en los procesos.

En ese orden de ideas, para la correcta ejecucion del objeto del convenio
interadministrativo No. 270-21-2.001 del 25 de enero de 2019 y el consecuente
desarrollo de las obligaciones pactadas en la Clausula Segunda, INFITULUA
E.I.C.E., requiere de contratar persona natural que proporcione apoyo a la gestién
para alcanzar las metas establecidas, que redunden en fortalecer e incrementar
las finanzas publicas en el Municipio de Tulua, para darle cumplimiento al proyecto
de fortalecimiento de las finanzas publicas del municipio de Tulud incluido en el
Plan de Desarrollo Municipal “El Bicentenario 2016-2019" para impactar
positivamente la capacidad de inversidn de la Administracion Municipal en
beneficio de la comunidad en general de nuestro municipio.
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Il. CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO

El proponente de acuerdo a la oportunidad e idoneidad en la prestacion del
servicio deberd poner a disposicion de INFITULUA E..C.E., todas sus
capacidades técnicas y disponibilidad de apoyo realizando actividades de Analisis
de expedientes de Impuestos, Proyeccidon de actos administrativos, elaboraciéon de
la informacién exdgena de impuesto predial e INDUCO, a favor del Municipio de
Tulua en el marco del convenic interadministrativo No. 270-21-2.001 del 25 de
enero de 2019.

ESTUDIOS. Segun lo dispuesto en el DECRETO 785 DE 2005 articulo 6°. Se
entiende por estudios los conccimientos académicos adquiridos en instituciones
publicas © privadas, debidamente reconocidas por el Gobierno Nacional,
correspondientes a la educacién basica primaria, basica secundaria, media
vocacional, superior en los programas de pregrado en las modalidades de
formacidén técnica profesional, tecnoldgica y profesional y en programas de
postgrado en las modalidades de especializacion, maestria, doctorado vy
postdoctorado. Para el desarrollo del servicio la entidad requiere de persona
natural con formacién minima técnica o tecnologia en areas administrativas en
atencion a las actividades a desarrollar.

EXPERIENCIA. Segun lo dispuesto en el DECRETO 785 DE 2005 Articuio 11.Se
entiende por experiencia los conocimientos, las habilidades y las destrezas
adquiridas o desarrolladas mediante el ejercicio de una profesién, arte u oficio, por
otra parte de define Experiencia Relacionada. Es la adquirida en el ejercicio de
empleos que tengan funciones similares a las del cargo a proveer o en una
determinada area de trabajo o area de la profesion, ocupacion, arte u oficio. Para
el desarrollo del servicio la entidad requiere de persona natural con experiencia
relacionada minima de doce (12) meses.

lll. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

El Proponente para el desarrollo del objeto del contrato propuesto debera realizar
como minimo las siguientes actividades:

I. Analizar mensualmente expedientes de Impuesto Predial Unificado, Impuesto
de Industria y Comercio, identificando y estableciendo las necesidades en
materia documental y de procedimiento, atendiendo los principios de
transparencia, eficacia, ‘eficiencia, celeridad, economia procesal y costo-
beneficio para el Municipio. Entregables: Informe de expedientes anaiizados y
la aplicacidn en gestién documental. Evidencias: Relacién de expedientes
analizados.
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J. Proyectar los actos administrativos inherentes al proceso administrativo de ‘
cobro persuasivo y la foliacidn de documentos o de expedientes que reposen :
en la Dependencia, para enviar a la oficina de Ejecuciones Fiscales para el
proceso coactivo. Entregables: Informe de actos administrativos proyectados.

Evidencias: Relacién de actos administrativos.

K. Apoyar en la elaboracion de la informacion exdégena de impuesto predial e
INDUCO que debe ser reportada anualmente a la direccidon de impuesto y
aduanas nacionales DIAN conforme a la ley. Entregables: Informe de apoyo-
brindado a la seccién de rentas. Evidencias: Relacién del informe apoyado a la
seccion de rentas. Y registro fotografico.

Muchas gracias por la atencién prestada,

et (s

LINA MARIA LOPEZ VILLAMIL.
Profesional Universitario Oficina Administrativa.

Trascriptor: Rubén Dario Tigreros C.
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