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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA,
INFITULUA E.I.C.E

RESOLUCION No. 100.36.165
(octubre 1 de 2020)

POR EL CUAL SE MODIFICA EL MANUAL DE CONTRATACION DEL
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA
- — INFITULUA E.I.C.E;

a EL GERENTE GENERAL DEL INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION
Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.L.C.E. En uso de sus atribuciones
legales, en especial de las conferidas en el Articulo primero del Acuerdo de Junta
Directiva No 100.3-004 del 18 de febrero de 2020, y

2 CONSIDERANDO

PRIMERO: Que conforme a lo preceptuado por el articulo 209 de la Constitucion
Politica de Colombia, la funcién administrativa debe estar al servicio de los intereses
generales y desarrollarse con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

SEGUNDO: Que de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 6 del articulo 313 de la
Constitucién Politica: “corresponde a los Concejos (...) crear, a iniciativa del alcalde,
Establecimientos Publicos, Empresas Industriales y Comerciales y autorizar la
constitucion de Sociedades de Economia Mixta”.

™ TERCERO: Que de conformidad con dicha disposicién el Concejo Municipal de
Tulua mediante Acuerdo No. 22 de noviembre 25 de 2004 cre6 el Instituto para el
Desarrollo del Centro del Valle — Incentiva, los estatutos de INCENTIVA fueron
reformados y adicionados por el Acuerdo No. 31 del 7 de diciembre del 2008,
cambiandole al establecimiento publico la razén social quedando con el nombre de
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA -
INFITULUA. manteniendo su naturaleza, patrimonio independiente y personeria
juridica y a su vez reformado y compilado por el Acuerdo 16 de mayo del 23 de
2013.

CUARTO: Que a través de Acuerdo Municipal No. 008 de junio 16 de 2016, Decreto
Municipal 280-018-0531 de junio 28 de 2016, Acuerdo de Junta Directiva No. 100-
32 14 del 14 de marzo de 2018, fue modificada la connotacion juridigandel instituto
pasando de establecimiento publico a Empresa Industrial y Comercia
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Institiito de Financlamiento, Promacion y Desarrolto de Tulud
QUINTO: Que el INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA E.L.C.E., es una Empresa Industrial y
Comercial del Municipio de Tulua, vinculada al Despacho del alcalde, dotada de
personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, capital independiente y
patrimonio propio, que sus actuaciones se sujetaran a las reglamentaciones
establecidas en la ley y en sus estatutos.

SEXTO: Que la actividad contractual de INFITULUA EICE, debe sujetarse a los
postulados establecidos por la Constitucién Politica de Colombia, las Leyes 80 de

1993, 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Ia Ley 1474 de

2011, la Ley 1882 de 2018 y las demés normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan. Asi mismo, podrén participar en la ejecucion de proyectos mediante la
celebracion, entre otros de contratos de fiducia con sujecion a las reglas generales

y del derecho comercial, sin las limitaciones y restricciones previstas en el numeral

5 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 para el desarrollo de su actividad propia

industrial o comercial, de gestién econdémica, establecida en su objeto social, se ~
sujetara a las disposiciones del derecho privado. -

SEPTIMO: Que cuando INFITULUA EICE actta en competencia con el sector
privado y/o publico en desarrollo de su objeto social, se le aplica el régimen de
excepcion contemplado en el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el
articulo 93 de la Ley 1474 de 2011.

OCTAVO: Que se hace necesario contar con la herramienta del Manual de
Contratacién, que se adectie al objeto social modificado de la hoy INFITULUA EICE
como un instrumento facilitador que permitira que la Empresa adelante de una
manera eficiente, eficaz y con oportunidad, las actividades inherentes al
cumplimiento de su objeto social, todo esto en el marco de los principios de la
funcién administrativa y la gestion fiscal.

NOVENO: Que los procesos contractuales de las entidades deben dotarse de
procedimientos &giles y flexibles, acordes con sus estructuras administrativas, que
fortalezcan la transparencia y objetividad para la toma de decisiones.

DECIMO: Que por dicha situacién es menester actualizar los diferentes manuales y
comités que estén desprovistos de actualidad normativa que regula cada materia.

DECIMO PRIMERO: Que en reunién ordinaria de Junta Directiva fue autorizada la
modificacion de los manuales y politicas de INFITULUA EICE, segiin ACTA No. 001
del 23 de enero de 2020, elevada a acuerdo de Junta Directiva 100-4.2.004 del 18
de febrero de 2020.

DECIMO SEGUNDO: Que por medio del presente manual se establecen directrices
y parametros claros y coherentes, para el desarrollo de la gestion contractual de la
empresa, en cumplimiento de lo establecido por Colombia Compra Eficiente en la
gufa que establece los "lineamientos generales para expedicién de Manual

Calle 21 No.

Tulua - Valle del Cauca

—— R— PBX: 2 226 1285

WW W lnfituliaigov.co infitulua@infitulua.gov.co




INZITULUA. ...

Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulvd
Contratacion", para las entidades estatales con un régimen especial de
contratacion.

DECIMO TERCERO: Que este Manual de Contratacion es un instrumento facilitador
que permitira que el Instituto adelante a través de la normatividad privada de las
actividades comerciales e industriales para el cumplimiento de su objeto social por
medio de todo tipo de contratacion, sea ésta, nominada y/o innominada.

DECIMO CUARTO: En este Manual se regulan las orientaciones basicas, las reglas

esenciales y los procedimientos para seleccionar a los contratistas, que ilustraran a

los participes del sistema de compras y contratacion puablica, la forma en que opera

la Gestion Contractual del Instituto y de esta manera garantizar los objetivos del

sistema de compras y contratacion publica, incluyendo eficacia, eficiencia,

economia, promocion de la competencia, rendicion de cuentas, manejo del riesgo,
—~ publicidad y transparencia.

3 DEFINICIONES
1. Contrato de Obra

Son contratos de obra los que celebre el Instituto de Financiamiento, Promocion y
Desarrollo de Tulua - INFITULUA E.LL.C.E para la construccién, mantenimiento,
instalacion y, en general, para la realizacién de cualquier otro trabajo material sobre
bienes inmuebles.

2, Contrato de consultoria

Son contratos de consultoria los que celebre el Instituto de Financiamiento,
Promocion y Desarrollo de Tulua - INFITULUA E.I.C.E referidos a los estudios
necesarios para la ejecucién de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las
asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.

Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria,
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccién, programacion y la ejecucion
de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

3. Contrato de Prestacion de servicios

Son contratos de prestacidon de servicios los que celebren el Instituto de
Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulud - INFITULUA E.I.C.E, para
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la
entidad.

4. Orden de Compra

Es un documento escrito que el Instituto de Financiamiento, Promocion y Desarrol
de Tulua - INFITULUA E.I.C.E expide, de conformidad a una cotizacién presentad

cwg

* por un proveedor, previa invitacion, en la cual se relacionan los articulos a adquirir
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Instituto de Financiamiento, Promocion y Desarrollo de Tulua
los términos de pago y de entrega, la calidad y cantidad de articulos, su precio
unitario y total, fecha del pedido y fecha de la entrega, donde se autoriza al
proveedor para realizar la entrega de los articulos y presentar la factura para su
cancelacién. Cuando el proveedor acepta la orden de compra se configura el
acuerdo de voluntades, se perfeccionara con el diligenciamiento del formato
respectivo debidamente firmado por las partes.

5. Orden de Servicio

Es un documento escrito que el Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo
de Tulua - INFITULUA E.I.C.E expide, de conformidad a una cotizacion presentada
por un proveedor, previa invitacién en la cual se relacionan los servicios a prestar,
los términos de pago y de entrega, la calidad y cantidad de servicios, su precio
unitario y total, fecha del pedido y fecha de la entrega, donde se autoriza al
proveedor para realizar la prestaciéon del servicio y presentar la factura para su
cancelacion. Cuando el proveedor acepta la orden de servicio se configura el
acuerdo de voluntades, se perfeccionara con el diligenciamiento del formato
respectivo debidamente firmado por las partes.

En mérito de lo expuesto;

4  RESUELVE

CAPITULO | |

OBJETIVO Y ALCANCE DEL REGLAMENTO

ARTICULO 1. AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones del presente manual

de contratacion se aplican a todos los procedimientos de contratacién que adelanten

las distintas dependencias del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION

Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.LC.E., para el desarrollo y
cumplimiento de su objeto social, asi como sus actividades conexas y directamente
relacionadas con éstas. El manual define los Procedimientos para seleccionar a los ,
contratistas, y la realizacién de sus actos y contratos de conformidad con lo N
dispuesto en el Decreto Municipal 280-018-0531 de junio 28 de 2016 y las demas

normas que lo modifiquen, adicionen o deroguen.

PARAGRAFO. No se aplica el manual de contratacién en materia laboral.

ARTICULO 2. NATURALEZA JURIDICA DEL INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO,
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E. El Instituto de
Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulua — INFITULUA E.I.C.E., es una
Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden municipal, dotada de
autonomia administrativa, financiera y patrimonio propio. Sus actuaciones se
sujetaran a las reglamentaciones establecidas en la ley y en sus estatutos, en el
fomento y promocidn de la competitividad y la productividad en el Municipio de

y otros entes territoriales, a través de la gestién econémica y el desarroll
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Instituto de Financiamiento, Promocidn y Desarrolle de Tulua

actividades de administracion, financiamiento, comerciales, inmobiliarias e
industriales. Asi mismo, el Instituto podra atender la ejecucion de obras publicas
ordenadas dentro de los Planes de Desarrollo y los planes y programas sectoriales
de los entes territoriales en competencia con el sector privado.

ARTICULO 3. REGIMEN APLICABLE Y PRINCIPIOS. Los contratos que celebre
el Instituto de Financiamiento, Promocion y Desarrollo de Tulua — INFITULUA
E.L.C.E.,, se sujetaran a las disposiciones del derecho privado previstas
principalmente en los Cédigos Civil y de Comercio y demas normas concordantes.

PARAGRAFO. PRINCIPIOS Y REGLAS DE INTERPRETACION DE LOS
CONTRATOS. La actividad contractual del Instituto de Financiamiento, Promocién
y Desarrollo de Tulua — INFITULUA E.I.C.E., se regira por los principios de la
Funcién Administrativa establecidos en el articulo 209 de la Constitucién Politica de

— Colombia, a saber: igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad
y publicidad, al igual que los principios de transparencia, legalidad y autonomia de
la voluntad. Como régimen comun a la contratacion, aplicara los principios de la
contrataciéon  estatal, tales como transparencia, responsabilidad, planeacion, y
seleccion objetiva. Igualmente, se aplicarda el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades contemplado en el Estatuto General de Contratacion de la
administracion publica, por expresa disposiciéon del articulo 13 de la Ley 1150 de
2007, asi como cualquier inhabilidad o incompatibilidad para contratar aplicable al
sector publico, independientemente del régimen de contratacion.

En cuanto a la interpretacion de los contratos que suscriba la empresa, se podran
acudir a los principios y reglas de interpretacién establecidos en las normas civiles
y comerciales aplicables a cada negocio juridico, de la forma que mejor consulten
la eficiente y competitiva ejecucion del objeto social del Instituto de Financiamiento,
Promocion y Desarrollo de Tulua — INFITULUA E.I.C.E., pudiendo, por tanto,
celebrar todo tipo de contratos, sean estos nominados o innominados.

CAPITULO II
PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION

ARTICULO 4. - PRINCIPIOS APLICABLES A LA CONTRATACION. Las
actuaciones que se adelanten para la ejecucidn de todos los procesos de
Contratacién de Obras, Consultoria, Prestacién de Servicios y las Ordenes de
Compra de Bienes o las Ordenes de Servicios del INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA
E.I.C.E,, deben desarrollarse con arreglo a los principios a que se refiere el articulo
209 y ak267 de la Constitucion Nacional, asi como de los que a continuacion se

enumeran.
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Instituto de Financlamiento, Promacidn y Desarrollo de Tulua
4.1 En virtud del principio de la Buena Fe, en la celebracién y ejecucién de los
contratos, las partes actuaran de tal manera que, sin perjuicio de defender sus
legitimos intereses, tanto en el proceso de seleccién como en la ejecucion
contractual, ninguna incurra en error sobre el contrato o sobre el proceso por causa
de la otra, y que en la ejecucion del mismo cada una de ellas pueda obtener la
finalidad conocida prevista al contratar.

Quienes actiien a nombre del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.L.C.E. deberan hacerlo en todo
momento en procura de los intereses del mismo, debiendo manifestar toda
circunstancia objetiva que configure conflicto de intereses de conformidad con el
presente Estatuto.

4.2 En virtud del Principio de Legalidad, las partes observaran un adecuado
comportamiento en relacién con las formalidades y finalidades derivadas del respeto
y acatamiento a la ley y al reglamento. En vista de lo anterior, las disposiciones del
presente Estatuto, las de la Constitucion y la Ley constituyen un “Bloque de
lLegalidad” que vincula y obliga a las partes.

4.3 En virtud del principio de Autonomia de la Voluntad, las partes tienen la
capacidad de acordar las condiciones de los contratos de mutuo acuerdo y la
potestad de los contratantes de regular sus intereses, crear, modificar o extinguir
sus relaciones juridicas contractuales.

4.4  En virtud del principio de Responsabilidad, los servidores tienen la obligacion
de planear, ejecutar y coordinar todo el proceso de contratacién, respondiendo por
sus actuaciones u omisiones.

4.5 Envirtud del principio de Seleccién Objetiva, la escogencia de los contratistas

del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA

— INFITULUA E.LL.C.E., se hara al ofrecimiento mas favorable para la Entidad y

conforme los fines que ella busca, de conformidad con la evaluacién respectiva, la

cual no podra tener en consideracion factores de afecto o de interés ni, en general, —
cualquier clase de motivacién subjetiva.

La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad administrativa,
operacional y financiera del oferente, seran objeto de verificacién de cumplimiento
como requisitos habilitantes para la participacién en los procesos de seleccién y no
otorgaran puntaje, sin perjuicio de incluir la calificacion de la experiencia relevante
del oferente o de su equipo de trabajo cuando se trate de contratar consultoria o
servicios de naturaleza intelectual.

46 En virtud del principio de Adaptabilidad, a través de su contratacion, el
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA -
INFITULUA E.L.C.E. buscara la incorporacién de los avances cientificos y

tecnolégicos que le aporten la mayor calidad posible a su operac_ﬁ%
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4.7  En virtud del principio de Moralidad, se entiende que todas las operaciones
deben ser realizadas acatando no solo las normas constitucionales y legales, sino
también los principios éticos que rigen la sociedad.

4.8 En virtud del principio de Eficacia, se busca que en las actuaciones del
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA —
INFITULUA E.I.C.E., se cumplan los objetivos contractuales a la menor brevedad
posible, acatando los requisitos legales, obviando aquellas actuaciones
innecesarias.

4.9 En virtud del principio de Transparencia se busca garantizar la imparcialidad
en el proceso de la contratacion, asi como definir reglas que no induzcan a error al
oferente o al proponente y posterior contratista. En el desarrollo de este principio,
todas las actuaciones (informes y conceptos) del INSTITUTO en materia de
contratacién, podran ser consultadas, salvo aquellas que por disposicion legal
tengan reserva. Los interesados podran obtener copias de dichas actuaciones y de
las propuestas que se reciban, ya sea por solicitud privada o solicitud publica de
oferta.

4.10 En virtud del principio de Economia se busca suprimir tramites innecesarios.
Igualmente, no exigir requisitos y autorizaciones que no se requieran para la
seleccion, de modo que el proceso se pueda desarrollar con agilidad y eficiencia.

4.11 En virtud del principio de Celeridad, se busca que las actuaciones del
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA —
INFITULUA E.I.C.E., tanto en la etapa precontractual, contractual, como en la etapa
post contractual, se surtan de manera agil y segura, teniendo en cuenta las pautas
establecidas en los estatutos y los mecanismos para la solucién de controversias
que puedan surgir en funcion de su objeto. Se dara cabal cumplimiento a los
términos establecidos en los estatutos para cada etapa de la funcidn contractual, en
cualquiera de sus modalidades de seleccion privada y publica de oferta.

412 En virtud del principio de Imparcialidad, el INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA
E.I.C.E. en desarrollo de su objeto, debe ser imparcial en la aplicacion de los
contenidos de sus estatutos y en la aplicacién de las leyes y reglamentos a que
hubiere lugar. No habra lugar a favorecimiento alguno por ninguna causa y el
contratista que desee contratar con el INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA E.I.C.E. debe satisfacer
los requisitos propuestos por ésta a cabalidad y contara con las garantias que la

ley establece para dirimir alguna controversia donde se ponga en tela de juicio la
aplicacion de este principio.&
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4.13 En virtud del principio de Publicidad, las actuaciones del INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA
E.I.C.E. y los actos que expida en cumplimiento de su objeto, seran publicos y la
comunidad sera el principal veedor de su funcién. En cada etapa de la funcion
contractual del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO
DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E., se garantizara el acceso de la comunidad para
que consulte los actos y solicite informacién de las actuaciones de esta, salvo en
aquellas que por disposicién legal tengan reserva.

4.14 En virtud del principio de Eficiencia, el INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.LC.E. en los
procedimientos y contratos garantiza, que el manejo y gestion de los recursos seran
racionales, razonables y adecuados, buscando el maximo rendimiento con los
menores costos en el logro de los objetivos y desarrollo de los asuntos propios del
objeto social.

4.15 En virtud del principio de Equidad, El INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.LC.E. tendra en
consideracion que sus actuaciones en la contratacién, tienen como connotacién
justicia e igualdad social con responsabilidad y valoracién de la individualidad,
llegando a un equilibrio entre las dos cosas, teniendo en consideracién la equidad
como lo justo a plenitud. Es ecuanimidad y propension a juzgar con imparcialidad y
de acuerdo con la razén, exige una moderacion en los contratos o en el precio de
las cosas, es la Justicia aplicada al caso concreto. Como principio general del
derecho se tiene que "La equidad habra de ponderarse en la aplicacién de las
normas juridicas, y las resoluciones sélo podran descansar de manera exclusiva en
ella cuando la ley expresamente lo permita".

4.16 Valoracién de costos ambientales, El INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.L.C.E. en la
contratacion, tendra como principio la valoracién de los costos ambientales
consagrados en el articulo 267 de la Constitucion Politica, el articulo 8 de la ley 42 N
de 1993, por lo que adoptara las nuevas tendencias mundiales sobre la proteccion
de los recursos naturales y del ambiente, la cuantificacién del impacto por el uso o
deterioro de los recursos naturales y del medio ambiente, adoptara las
recomendaciones de los érganos de control y especializados en estas materias, de
tal manera que los proyectos que desarrolle la administracién deberan determinar
las acciones que ejecute la administracion para proteger y conservar los recursos
naturales, asi como lag actuaciones que se llevaran a cabo para mitigar el impacto
sobre estos recursos.

CAPITULO lll
COMITE DE CONTRATACION Y DE EVALUACION~ 3\
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ARTICULO 5. COMITE DE CONTRATACION Y DE EVALUACION. El Comité es
un ente de consulta, definicion, orientacion y decisién de los lineamientos que rigen
la actividad precontractual, contractual y postcontractual del Instituto: asesora y
apoya al Gerente General del Instituto para celebrar y ejecutar contratos, érdenes
de compra y servicios, convenios y demés modalidades de contratacion en las
cuales intervenga el INSTITUTO como contratante o contratista de bienes y
servicios, por ser un érgano asesor, sus decisiones no son vinculantes.

ARTICULO 6. OBJETIVOS: Son objetivos del Comité:

a) Velar por la coordinacién de las acciones de gestion precontractual,
contractual y post contractual, con el fin de satisfacer las necesidades de
funcionamiento e inversién de INFITULUA E.I.C.E, en cumplimiento de sus objetivos
misionales y estatutarios desarrollados a través de planes, programas, proyectos y
el presupuesto general de la entidad.

b) Brindar asesoria al Gerente General en su calidad de ordenador del gasto,
en la seleccion objetiva de las propuestas presentadas por proveedores.

C) Brindar asesoria al Gerente General en la realizacién de los diferentes actos
juridicos- pre-contra-y post contractuales, en cumplimiento de los fines de
INFITULUAE.L.C.E

ARTICULO 7: MIEMBROS DEL COMITE: E presente comité estara integrado por:
7.1El Director Juridico
7.2 El Director Administrativo y Financiero

7.3 El Profesional Universitario Oficina Administrativa o Profesional Universitario
Oficina Técnica. La participacion de estos profesionales en el comité obedecera al
objeto contractual del proceso a evaluar.

PARAGRAFO PRIMERO: PRESIDENCIA DEL COMITE: La presidencia la ejercera
el director de. la Oficina Juridica de INFITULUA E.I.C.E.

PARAGRAFO SEGUNDO. La secretaria Técnica del Comité de Contratacién y
evaluacion seré el profesional Universitario Oficina Administrativa de INFITULUA
E.l.C.E.

PARAGRAFO TERCEROQ: Podran asistir al comité como invitados con voz, pero sin
voto, los demas servidores publicos, contratistas y demas que los miembros del
comité consideren por su conocimiento y experiencia en un tema determinado.

ARTICULO 8: FUNCIONES DEL COMITE~El Comité de Contratacion y de
evaluacién cumplird las siguientes funciones: \
Tulud - Valle del Cauca
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Instituto de Financlamiento, Promocion y Desarrollo de Tulud
8.1 Recomendar politicas para el proceso de Gestién Contractual.

8.2 Sin importar la cuantia, examinar e impartir recomendacién respecto de
asuntos precontractuales, contractuales y post contractuales, cuando algun
miembro del comité de contratacién y evaluacién, o el gerente general estime
necesaria la asesoria del comité.

8.3 Revisar el Plan Anual de Adquisiciones y sugerir modificaciones si fuere
necesario.

8.4 Conocer, analizar y formular las observaciones que se estimen pertinentes
en relacion con los informes juridicos, técnicos y financieros de verificacion de
requisitos habilitantes, para proceder a realizar la respectiva evaluacion y/o
calificacion.

8.5 Recomendar al Representante legal de INFITULUA E.I.C.E, a través de actas
debidamente suscrita por los miembros del comité, las mejores opciones de
contrataciéon y resolucién de temas pre-contracuales y post contractules, previo
analisis de propuestas y casos expuestos.

8.6 Orientar y recomendar la decisién que deberia adoptar el Instituto con
relacién a reclamacion contractual presentada por el contratista, al igual que sobre
los acuerdos a que lleguen las partes del contrato o convenio para remediar
conflictos generados en la ejecucion o cierre del mismo.

8.7 Orientar y recomendar la presentacion de propuestas técnicas y economicas
cuando el Instituto pretenda actuar como contratista.

PARAGRAFO PRIMERO. Todo asunto aprobado por el Comité de Contratacion y
Evaluacién y que, de conformidad con la ejecucion, requiera modificacion
contractual (entiéndase esta como cesiones, otrosi, prorroga y adicion, entre otros),

previo concepto del supervisor, debera ser sometido a discusion y aprobacion del

Comité de Contratacién y Evaluacién. No obstante lo anterior, no se requerira de .
sometimiento a aprobacién del comité en los eventos de modificaciones —
contractuales provenientes de obligaciones legales tales como: ajustes al IPC, IVA,

entre otros o cuando previamente se hayan establecido en la minuta el contrato.

ARTICULO 9: SESIONES Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE: - El comité de
Contratacion y Evaluacién sesionara y funcionara bajo los siguientes parametros:

9.1 Se reunira seglin convocatoria efectuada por la Secretaria Técnica del
Comité, y de manera extraordinaria cuando las necesidades del servicio lo requieran
o cuando lo estime pertinente el presidente.

9.2 Paratodas y cada una de las sesiones se debera tener una agenda u orden
del dia que seré conformada por los asuntos que deberé revisar y sobre los cuales

se pronunciard mediante acta de re [Q X

¥
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9.3 Elcomité sesionara validamente con la presencia de la mitad mas uno de sus
miembros con derecho a voto, y adoptara decisiones validas con la mitad mas uno
de los votos favorables de los miembros con derecho a voto presentes. En caso de
empate, el presidente del comité tendra voto calificado.

9.4 Eldiade la sesidn se hara lectura de la agenda u orden del dfa por parte del
secretario (a) técnico del comité y los casos sometidos a consideracién del comité
seran expuestos por el director de la unidad administrativa interesada o a quien este
delegue.

PARAGRAFO PRIMERO: El comité de contratacion y evaluacién deliberara a titulo
de consulta cuando lo requiera el ordenador del gasto.

PARAGRAFO SEGUNDO: Excepcionalmente se podra surtir la sesién del Comité
de Contratacién y Evaluacién de manera virtual, para ello, la Secretaria técnica del

. comité enviarda a todos los miembros el asunto que requiera analisis discusion
aprobacién y posterior traslado de recomendacion a la gerencia de ser el caso. Para
este caso se requerira del voto de todos los miembros del comité. Se deberan
utilizar las diferentes herramientas y plataformas tecnolégicas de la institucion y se
garantizara que todos los miembros tengan acceso a la misma.

ARTICULO 10. ACTAS DEL COMITE. De las sesiones del comité, el secretario(a)
técnico dejara constancia en acta, la cual contendra las decisiones o
determinaciones adoptadas por el Comité. En cada sesion se dispondra del formato
establecido para la firma y constancia de asistencia, el cual debera ser suscrito por
todos los que participen en la reunién en calidad de miembros o invitados. Las actas
estaran a disposicion de los miembros como también de los servidores publicos e
interesados y su custodia es responsabilidad de la secretaria técnica del Comite.

ARTICULO 11. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE:
—~ 11.1 Presidir las reuniones que realice el comité

11.2 Convocar al comité a las sesiones extraordinarias presenciales y/o virtuales
cuando sea el caso.

11.3 Suscribir las actas en las que se consten las decisiones adoptadas por el
Comité de Contratacién y Evaluacion, una vez haya sido aprobada por el resto de
los miembros del comité.

ARTICULO 12. FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE: Son
funciones de la secretaria tecnica del comité de contratacién y evaluacion las
siguientes:

12.1 Convocar con minimo tres(03) de antelacién a los miembyos del comité, con
el respectivo orden del dia indicando lugar y hora de la reunion.
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12.2 Por instruccion expresa del presidente o de por lo menos dos de sus
miembros convocar al comité a sesiones extraordinarias, cumpliendo los mismos
requisitos establecidos en el numeral uno del presente articulo.

12.3 Extender invitacién a los servidores publicos de la entidad o de otras
entidades o contratistas que se consideren necesarios para analizar y evaluar temas
especificos, de los cuales estos tengan amplio conocimiento.

12.4 Elaborar las actas de cada sesidon del comité, a las cuales se les asignara un
numero consecutivo, guardando el debido orden cronoldgico.

12.5 Tener en custodia y administracion las actas y demas documentos anexos
de dichas actas.

12.6 Elaborar demas correspondencia que estime necesario los miembros del
comité relacionado con sus funciones.

12.7 Las demas que le asigne el comité.

ARTICULO 13. INASISTENCIA: Cuando alguno de los miembros o invitados al
comité no puedan asistir a una sesién deberan informar por escrito o medio
electronico a la secretaria técnica del comité, argumentando dicha inasistencia.

ARTICULO 14. TRAMITE DE IMPEDIMENTO O RECUSACIONES. En caso de
que se presentara impedimento de alguno de los miembros del comité, esté
informara por escrito a los demas miembros del comité con la debida justificacién
juridica.

PARAGRAFO PRIMERO. CRITERIOS EVALUADORES. El comité tendra en
cuenta los siguientes aspectos a la hora de evaluar los procesos contractuales:

. Cotizaciones y ofertas por escrito.

. Cuando se trate de persona juridica, aportar el respectivo certificado de
existencia y representacion legal con vigencia no mayor a un mes y cuando se trate
de consorcios o uniones temporales o promesa de los mismos o de sociedad, los
documentos de integracién y los respectivos certificados de existencia y
representacion legal de los consorciados. Cuando se trate de proponente
extranjero, debe aportar los documentos apostillados o consularizados y legalizados
para la celebracién del contrato.

. Manifestacion escrita del contratista de no encontrarse incurso en las
causales de inhabilidades o incompatibilidades consagradas en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1474 del 2011 y demas normas complementarias. (Se debera diligenciar el
formato No. F-402-18 o F-402-19).

. Certificacion del cumplimiento de las obligaciones con el sistema de
seguridad social (pensiones, salud y riesgos profesionales) y aportes parafiscales
(caja de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICB%%
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—y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -), sistema de seguridad y salud en
el trabajo de acuerdo a la normatividad vigente.

. Inscripcién en el Registro Unico Tributario — RUT.
. Formato Unico de'hoja de vida para persona natural o juridica, segtin el caso.
. Antecedentes  disciplinarios (Procuraduria),b Antecedentes fiscales

(Contraloria), tanto de la persona natural como juridica, Antecedentes Penales
(Policia) y medidas correctivas.

. Fotocopia de la cédula de ciudadania.
. Fotocopia de la libreta militar cuando aplique.
CAPITULO IV

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

ARTICULO 15. DEFINICION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. El Plan Anual
de Adquisiciones es el instrumento de planeacion de la actividad de compras y
contratacion del instituto, el cual le permite identificar, registrar, programar y divulgar
sus necesidades de bienes, obras y servicios, asi como disefiar estrategias de
contratacion que permitan incrementar la eficiencia del proceso de contratacién.

El Plan Anual de Adquisiciones es una herramienta de gestién administrativa
efectiva para el uso racional y estratégico de los recursos pblicos.

El Plan Anual de Adquisiciones es un elemento que esta integrado al presupuesto,
y al plan de accién institucional, por lo tanto, debe guardar coherencia con los
instrumentos de planeacion, gestién y control.

ARTICULO 16. FUNDAMENTOS PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. El insumo
para realizar el plan es el presupuesto de gastos de la vigencia fiscal que contiene
los agregados de funcionamiento, costos de operacion e inversién; con el fin de que
las adquisiciones estén articuladas con los objetivos de la organizacién. De igual
manera, para su preparacion, se recolecta informacion de diferentes fuentes
histéricas, cotizaciones actualizadas, bases de datos, indice de precios u otros
datos necesarios para hacer la proyeccion de cifras, que permitan formular dichos
planes lo mas ajustados a la realidad que sea posible, respetando los principios de
economia y eficacia contemplados en la norma, en busca de la estandarizacion y
consistencia en las adquisiciones.

ARTICULO 17. ELABORACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. Debera
elaborarse de acuerdo con lo establecido en el del Decreto 1082 de 2015 y segtn
los lineamientos que establezcan Colombia Compra Eficiente (Circular 2 de 16 de
agosto de 2013), o la norma que la aclare, modifique o sustituya. El Decreto 1082
de 2015, regula este tema, en la PARTE 2. Reglamentaciones, TITULO I.
* Contratacion Estatal, CAPITULO | sistema de compras y contratacién publica,
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SECCION L. Conceptos basicos para el sistema de compras y contratacién publica,
SUBSECCION 4, Plan Anual de Adquisiciones.

ARTICULO 18. CONTENIDO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. El Plan Anual
de Adquisiciones debe contener los siguientes elementos minimos:

1. Informacién general del Instituto (Nombre, Direccién, Teléfono, Pagina web,
Mision, Visién, Perspectiva estratégica, Informacion de contacto, Valor total del Plan
Anual de Adquisiciones, Limites de contratacién por cuantia, y fecha de la Ultima
actualizacion del Plan Anual de Adquisiciones).

2. Identificacién en el Clasificador de Bienes y Servicios, (UNSPSC) con el
maximo nivel posible de descripcion de este clasificador.

Descripcion de la necesidad.

Fecha estimada de inicio del proceso de seleccion,
Duracién estimada del contrato.

Modalidad de seleccion.

Fuente broveniente de los recursos.

Valor total estimado.

© ® N o g &~ W

Valor estimado en la vigencia actual.

10. Necesidad de vigencias futuras.

11.  Estado de solicitud de vigencias futuras.
12. Datos de contacto del responsable.

PARAGRAFO PRIMERO. En el Plan Anual de Adquisiciones no se incluiran
previamente a su celebracién las adquisiciones que se requieran para la gjecucion
de proyectos dentro del giro ordinario de las actividades industriales y comerciales o
de INFITULUA EICE., que se generen en virtud de negocios en el afio
correspondiente, sin que ello implique violacion al principio de planeacion, pues es
una consecuencia del ejercicio del objeto social en competencia con el sector
privado y publico nacional o internacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. Después de la elaboracién de los planes por la
dependencia encargada, se remite al comité de contratacion y evaluacion para su
andlisis y propuesta de ajustes en lo que tiene que ver con los bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién (genéricos), buscando
economias de escala.

ARTICULO 19. APROBACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.
Profesional Universitario de la Oficina Administrativa consolidara el Plan Anua
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Adquisiciones, el cual sera presentado al Comité de Contratacion y Evaluacién, para
SUu revision y recomendaciones a la Gerencia General.

ARTICULO 20. EVALUACION Y SEGUIMIENTO PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES. El Profesional Universitario de la Oficina Administrativa debera
hacer seguimiento a la ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones, en los términos
establecidos por las normas internas y externas, con el fin de realizar los ajustes
correspondientes, por lo menos una vez durante su vigencia en el mes de julio de
cada anualidad o cuando se presenten cambios que modifiquen los elementos que
hacen parte del Plan Anual de Adquisiciones.

CAPITULO V
DE LA GESTION CONTRACTUAL

~, ARTICULO 21. PLANEACION CONTRACTUAL. La herramienta de planeacion es
indispensable para que el proceso de contratacion inicie con todas las garantias de
transparencia e integridad, por eso la planeacién debe ser una constante en la
gestion contractual.

En cumplimiento del principio de planeacion, los estudios preliminares de cada
proceso de seleccion deben determinar con claridad la necesidad, conveniencia y
oportunidad en la adquisicién de la obra, bien o servicio a contratar.

Previo al inicio del proceso de seleccion, se debe contar con los estudios y analisis
preliminares, completos y suficientes que permitan determinar la viabilidad técnica,
economica y juridica del objeto a contratar, asi como los posibles impactos que
pueda llegar a tener el proyecto, con el fin de establecer los factores que puedan
afectar el proceso. De esta forma se busca garantizar la escogencia de la mejor
postura, la celebracion del contrato con el proponente escogido, la debida ejecucion
y cierre del contrato.

Las dependencias en cuya cabeza radique la necesidad de los procesos, seglin su
competencia, son responsables de articular al interior de INFITULUA EICE., la
informacién necesaria que permita planear la debida ejecucion de los objetos
contractuales desde los mismos estudios preliminares. Para tal efecto, deben
interactuar con las otras dependencias de Instituto a fin de coordinar las actuaciones
necesarias para evitar paralisis en el proceso de gestion contractual y ejecucion del
contrato.

ARTICULO 22. ESTUDIOS PREVIOS. Todas las solicitudes de contratacion, para
cualquiera de las modalidades, deberan estar acompafiadas de estudios
preliminares al proceso de contratacion o fichas técnicas que contendran como
minimo la siguiente informacién:

_ 1 Tipo de proceso.
) Descripcién de la necesidad. {
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Dependencia interesada.

Contrato interadministrativo o fuente del recurso / plazo del convenio.
Objeto a contratar, con sus especificaciones y el presupuesto oficial.
Estudio de mercado.

Rubro presupuestal.

Forma de pago.

© 9O N B ;& W

Plazo.

10. Identificacion del contrato a celebrar.
11.  Especificaciones técnicas.

12.  Fundamentos Juridicos.

13.  Criterios de evaluacion.

14.  Criterios de desempate.

15.  Garantias confractuales.

16. Clasificador de Bienes y Servicios.
17. Matriz de Riesgos.

18.  Verificacion de precios del mercado.
19.  Histérico de compras o servicios en el SECOP.
20. Analisis de cotizaciones.

21.  Firmas de quienes intervienen en la elaboracién de los estudios preliminares
o fichas técnicas.

29, Condiciones basicas de contratacién para la participacién en el proceso.

PARAGRAFO. Aunado a la ficha técnica -estudios previos-, todo proceso
contractual debe contar con las licencias y permisos que se requieran para la
gjecucion del contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, en el evento en que se requiera realizar actualizaciones,
ajustes y/o complementos a los estudios y disefios necesarios para la ejecucion del
contrato a celebrar, estos podran ser incluidos dentro del alcance del proceso de
seleccion que se vaya a adelantar como una fase preoperativa.

ARTICULO 23. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUF{UESTAL. Todo
proceso contractual que implique una erogacion para INFITULUA EICE.,
contar con el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal con el fin
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de establecer la existencia de los recursos para atender el gasto, teniendo en
consideracion que, de tratarse de Contratos Marco, la disponibilidad presupuestal
de estos contratos marco se determina y expide no necesariamente al momento de
su celebracion por ser de cuantia indefinida, sino al momento previo a la expedicién
de las ordenes de ejecucién, pues con la celebracidén del contrato marco no se
comprometen recursos lo cual ocurre con las ordenes de ejecucion.

PARAGRAFO. Si se trata de contratos o convenios que se ejecutan y pagan con
recursos de terceros, que no ingresan al presupuesto de INFITULUA EICE., debe
contar con el respectivo certificado de suficiencia de recursos antes de asumir
cualquier compromiso con cargo a dichos recursos.

ARTICULO 24. MATRIZ DE RIESGOS. Todo proceso contractual debe contar con
la respectiva Matriz de Riesgos. El manejo adecuado del riesgo permite que

5 INFITULUA EICE., cuente con un mayor nivel de certeza y conocimiento para la
toma de decisiones en los procesos de contratacion, acompafiado de una mejor
planeacién frente a contingencias, asi como el incremento del grado de confianza
entre las partes contratantes.

ARTICULO 25. CONDICIONES BASICAS DE CONTRATACION. Establecen las
condiciones minimas que deben cumplir los postores dentro del proceso de
seleccion, los cuales consideraran, entre otros, los requisitos de indole técnico,
formacién profesional, experiencia, capacidad juridica, financiera y/o los anexos
propios del proceso que deben diligenciarse para conformar la respectiva postura.

Las condiciones basicas de contratacién apuntaran a elegir postores de altos
estandares de experiencia, capacidad de cumplimiento e idoneidad para desarrollar
los trabajos, entregar los bienes y/o prestar los servicios a contratar, y permitiran la
competencia en igualdad de condiciones de aquellos postores que cumplan los
requisitos establecidos.

Las condiciones basicas de contratacion y las consecuencias de sus irregularidades
seran reguladas en los documentos precontractuales, en cada caso dependiendo
de la naturaleza de cada proceso, garantizando siempre el principio de igualdad
entre los participantes, y la primacia del derecho sustancial sobre el formal.

ARTICULO 26. CRITERIOS DE EVALUACION. INFITULUA EICE., establecera en
la ficha técnica y condiciones de contratacion los criterios de evaluacion de posturas
que mejor sirvan al proceso de seleccion. Estos criterios deben ser objetivos y claros
para los participantes en el proceso. El Instituto podra evaluar (seleccionar) la mejor
postura, teniendo en cuenta criterios como el precio, experiencia, beneficios
adicionales asociados al bien o servicio a contratar, descuentos, premios obtenidos
por el contratista cuando se requiera contratar servicios profesionales de
arquitec , ingenieria o cualquier otro criterio que mejor permita una seleccién

objetiva, \bien sea aplicando de forma individual cada criterio o en conjunto varios
de ellos.
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ARTICULO 27. CRITERIOS DE DESEMPATE. En los procesos contractuales, se
deben incluir los criterios de desempate que se consideren necesarios, y se dara
aplicacién al criterio establecido en el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 integracién
social de las personas con condiciones de discapacidad o las normas que la
modifiquen o adicionen. Los demas criterios deberén ser acordes al objeto
contractual, para lo cual podra privilegiarse el precio ofrecido para un ftem de
relevancia en el precio del contrato, una mayor experiencia en una actividad
especifica, entre otras. Excepcionalmente se utilizara el sistema de sorteo.

CAPITULO VI
PROCESO CONTRACTUAL — PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

ARTICULO 28. PROCEDIMIENTOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS. El
Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulua — INFITULUA E.I.C.E.
realizara la adquisicién de bienes y servicios y seleccion de contratistas bajo los
siguientes procedimientos: Contrataciones Delimitadas, Contrataciones Menores,
Propuesta Particular y Propuesta General, los cuales se regiran por lo dispuesto a
continuacion.

PARAGRAFO PRIMERO. ETAPAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION. Las etapas de cada uno de los procedimientos, condiciones basicas
de contratacidn para la participacién de los procesos, criterios de evaluacion y todos
los aspectos especificos, detallados y en general todo el aspecto regulatorio de los
procedimientos se encuentran en este manual en el acapite de procedimientos de
seleccion.

PARAGRAFO SEGUNDO. MODIFICACION DEL MANUAL DE CONTRATACION.
El presente manual es una gufa y podra ser modificada en cualquier momento por
la Junta Directiva del Instituto y/o el Gerente General.

PARAGRAFO TERCERO. Cuando se trate de contratos que se celebren con
recursos provenientes de organismos internacionales de los cuales haga parte
Colombia, o los que se celebren en el marco de convenios internacionales, se
debera aplicar el procedimiento de contratacion establecido por la normatividad
nacional.

ARTICULO 29. - ETAPA PRE-CONTRACTUAL. Para los efectos del presente
estatuto de contratacién, se entiende como etapa pre-contractual, aquella que se
inicia con la identificacion de la necesidad de adquisicién del bien, obra o servicio
en el INSTITUTO, hasta_ el otorgamiento y elaboracién del contrato, orden de

compra u orden de m

<
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29.1 En el desarrollo de la presente etapa se tendran en cuenta las siguientes
reglas:

El funcionario responsable de cada proceso administrativo advertira sobre la
necesidad de iniciar un proceso de contratacion para lo cual elaborara el estudio de
conveniencia y

justificacion u oportunidad que constate la necesidad que se pretende satisfacer con
su viabilidad técnica, juridica y financiera (percatandose de disponer de los permisos
y licencias que legalmente se requieren para poder desplegar los procesos
contractuales), se consignara la definicién técnica de lo que se pretende contratar,
las condiciones contractuales minimas, el lugar y plazo de ejecucién; el analisis de
los riesgos que puedan originarse con ocasion del contrato y la extension de los que
deben ser amparados por el coniratista. El funcionario competente de la

™ contratacioén, consultara ademas los precios del mercado y debera verificar que
exista presupuesto disponible para amparar la futura contratacion, solicitando para
ello la expedicién del certificado de disponibilidad presupuestal.

29.2 EI INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE
TULUA - INFITULUA E.IL.C.E. dara a conocer a los oferentes, seglin corresponda,
sus intenciones de contratar la ejecucién de un proyecto, la adquisicion de un bien
0 servicio.

29.3 En los casos de solicitud privada de oferta, podra hacerse mediante oficio la
invitacion a cotizar que contenga la descripcién del producto, bien, obra o servicio
que se pretenda adquirir, la calidad o condiciones técnicas del bien, obra o servicio,
termino en el cual se deben cumplir las condiciones de pago, los requisitos que debe
acreditar el oferente, los criterios o factores de evaluacion y comparacion de ofertas
que considere el INSTITUTO para cada caso especifico, los cuales podran versar
sobre aspectos relacionados con el cumplimiento, calidad, aspectos técnicos,

— financieros, experiencia, capacidad de contratacion, organizacion, disponibilidad de
equipos, el plazo, el precio y demas que sean aplicables.

Independientemente se tendran en cuenta aspectos que se consideren pertinentes
para la comparacién de la oferta de acuerdo a la naturaleza y caracteristicas de la
contratacion. '

29.4 En los casos de solicitud publica de oferta se elaborara mediante formulario
de condiciones, que contenga lo siguiente:

a). Detalle del objeto del contrato.

b).  Término de ejecucién, vigencia y plazo de liquidacion del contrato.

c). Seffilaran los requisitos objetivos necesarios para participar en el proceso de
seleccion. 5&
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d). Se deberan fijar términos para el cumplimiento de las distintas etapas del
proceso de seleccion.

e). Se fijaran reglas objetivas y claras para el proceso de seleccion,
determinando los factores que se tendran en cuenta para evaluar y comparar los
distintos ofrecimientos y seleccionar entre ellos el mas favorable, los factores podran
versar sobre el cumplimiento, la calidad, los aspectos técnicos, financieros, la
experiencia, la capacidad de contratacién, la organizacién, la disponibilidad de
equipos, el plazo (cuando sea del caso), el precio y demas que el INSTITUTO
considere pertinente, los que seran ponderados de manera precisa y detallada de,
conformidad con lo que se disponga en el formulario de condiciones. La escogencia
de la oferta mas favorable, no podra estar representada en factores distintos a los
sefalados en el formulario de condiciones.

29.5 Se entiende que para solicitudes privadas en las ofertas se sefialara la
posibilidad de que los proponentes se presenten al proceso contractual en fou
consorcio, en Unidn temporal u ofras modalidades de agrupacion empresarial
legalmente constituidas, cuando el INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA E.I.C.E. estime que de

tal forma se puede derivar beneficios para el INSTITUTO.

29.6 Se recibiran las ofertas dentro del plazo establecido por el INSTITUTO en los
términos sefialados en el oficio de invitacién o formulario de condiciones, las cuales
seran evaluadas, calificadas y de ser conveniente preseleccionadas.

A discrecion de la Gerencia, las ofertas que hayan sido preseleccionadas podran
someterse a una etapa de negociacion directa buscando férmulas o alternativas que
redunden en beneficios de los intereses del INSTITUTO. Las ofertas podran ser
preseleccionadas, seleccionadas y contratadas de manera total o parcial; también
podra contratarse un mismo bien, obra o servicio con varios proveedores.

29.7 Seleccionada la oferta mas favorable para el INSTITUTO, se procedera a
adjudicar el contrato comunicando dicha decision a la oferta ganadora e informando ~
a los demas participantes.

29.8 El funcionario competente de la contratacion recibe de parte del responsable
del area solicitante del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA E.I.C.E., la documentacién relacionada
con el proceso precontractual con el fin de que elabore el contrato.

29.9 En los casos de compra, el responsable de dicha area efectuara directamente
el tramite precontractual y contractual.

29.10 El funcionario competente de la contrataciéon presentara a la gerencia la
minuta del contrato para su revisidn y suscripcién, una vez diligenciado, lo devolvera
al responsable del area interesada en la contratacion, quien a su vez la remitira al
contratista para su firma y perfecciona i
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ARTICULO 30. - ETAPA CONTRACTUAL. Corresponde al lapso en el cual surgen
las obligaciones a cargo de las partes. Empieza a partir del acuerdo de voluntades
que se eleva a escrito y se efectla el correspondiente Registro Presupuestal.

Seran responsables de adelantar los actos y acciones necesarias para el adecuado
desarrollo de esta etapa, el funcionario competente de la contratacion, el area de
presupuesto, asi como el interventor o supervisor del contrato.

En el desarrollo de la presente etapa, se tendran en cuenta las siguientes reglas y
pasos:

a) El acuerdo de voluntades sera materializado a través de la firma del contrato
en caso de las obras o la orden de compra u orden de servicio en el caso respectivo.

b) Una vez firmado el contrato, la orden de compra u orden de servicio, el
funcionario competente de la contratacién, remite la minuta al area de presupuesto
para que efectue el registro presupuestal correspondiente, con el cual se afecta en
forma definitiva la apropiacion.

C) Perfeccionado el contrato, la orden de compra u orden de servicio, el
funcionario competente de la contratacion lo fechara, radicara y entregara al
contratista para que constituya las garantias que fueren pactadas.

d) El funcionario competente revisara y aprobara las poélizas otorgadas por el
Contratista.

Todos los contratos suscritos con el INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E. en calidad de
contratante requeriran constituir Garantias a favor del INSTITUTO, en los términos
solicitados por éste. Se exceptiian de este requerimiento los contratos de ejecucion

o instantanea, los convenios y contratos interadministrativos, la orden de compra u
orden de servicio y los inferiores a treinta (30) SMMLYV, salvo los que por su tipologia
no requieran de garantia.

Se incluiran como riesgos amparados aquellos que correspondan a las obligaciones
y prestaciones del respectivo contrato, especialmente las relacionadas con el
cumplimiento del contrato, el buen manejo y correcta inversion del anticipo,
estabilidad de la obra, calidad del bien o servicio, correcto funcionamiento de los
equipos, pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones y la clausula
penal.

En los contratos de obra y en los que considere necesario el INSTITUTO, se exigira
la Garantia de Responsabilidad Civil frente a tercergs, derivada de la ejecucion del
contrato, por medio de cualquiera de las garantias e alude el Decreto 4828 de
2008 y 2493 de 2009, que lo modifica parcialmente.
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e) Los contratos, la orden de compra u orden de servicio iniciaran su gjecucion
en los términos que autbnomamente pacten las partes contratantes.

f) Si las partes han pactado anticipos o pago anticipado, el interventor del
contrato o de la orden de compra u orden de servicio, tramitara estos desembolsos.
En todo caso en los contratos, la orden de compra u orden de servicio en los que
se pacte anticipo o pago anticipado se formalizara |a ejecucion del contrato, la orden
de compra u orden de servicio con la suscripcién de un acta de inicio por parte del
interventor y el contratista.

g) El Contratista y el interventor o supervisor del contrato, rendiran al INSTITUTO
informes que den cuenta del estado del contrato y de las actuaciones surtidas dentro
del proceso contractual, para el pago de actas parciales.

h) El funcionario competente de la contratacion abrird una carpeta con los
documentos e informacion del contrato, la orden de compra u orden de servicio, la
cual guardara en su archivo bajo su custodia y control, durante el tiempo que
indiquen las tablas de retencion de EL INSTITUTO. '

i) La tesoreria del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA E.I.C.E. o quien haga sus veces remitira
al funcionario competente y al interventor del contrato, la orden de compra u orden
de servicio una copia de los comprobantes de egreso que sean emitidos para pago
de Contratos, con el fin de que se archiven tales documentos en las respectivas
carpetas.

j) Durante la ejecucién del contrato, la orden de compra u orden de servicio y cuando
ello sea conveniente para el cumplimiento del objeto de los fines propuestos en la
contratacion, se podra modificar con otro si, sin limite de tiempo y cuantia, siempre
y cuando la adicion sea justificada y cuente con los recursos debidamente
acreditados.

k) El Contratista y el interventor o supervisor del contrato, rendiran al INSTITUTO
un informe final que den cuenta del estado del contrato y de las actuaciones surtidas
dentro del proceso contractual, para el pago de actas parciales.

) Con el informe final del contratista e interventor, se elaboraré el acta de finalizacién
y la de recibo a satisfaccién de la obra, bien o servicio contratado.

ARTICULO 31. - ETAPA POST-CONTRACTUAL. Esta etapa corresponde al
periodo en el cual se evallian finalmente los resultados de la ejecucién del contrato,
la orden de compra u orden de servicio y se resuelven los desacuerdos que
existieren respecto de tales resultados.
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Seran responsables de adelantar los actos y acciones necesarias para el adecuado
desarrollo de esta etapa, los interventores y/o supervisores designados o
contratados para el efecto.

El informe final presentado por el contratista, recibido y avalado por el interventor,
seré soporte para la liquidacién del contrato. Se exceptian de este informe final los
contratos de ejecucion instantanea, la orden de compra u orden de servicio y los
inferiores a quince (15) SMMLV. En tal caso la etapa post-contractual terminara con
el recibo a satisfaccion del bien o servicio prestado firmada por el funcionario
competente.

En la etapa post contractual se realizaran los siguientes pasos:

a) El interventor o supervisor del contrato verificara que se hayan resuelto todas
las reclamaciones y peticiones presentadas por el contratista en desacuerdo. De
igual forma verificara que el contratista se encuentre a paz y salvo con las
obligaciones en seguridad social y parafiscales a que hubiere lugar y que estén
vigentes las garantias exigidas, y constituidas aquellas a que hubiere lugar con
ocasion de la terminacioén del contrato.

b) Avalado por el interventor o supervisor, el cumplimiento a satisfaccién del
objeto contratado y suscrita la respectiva acta de liquidacién del contrato, devendra
el pago de los dineros que el INSTITUTO deba al contratista o las retribuciones que
las partes acuerden y se reconozcan o las devoluciones a que haya lugar de
acuerdo con los saldos resultantes a favor y en contra de cada una de las partes;
informacién que sera remitida por el interventor a la oficina de presupuesto y de
tesoreria para los efectos presupuestales pertinentes cuando fuere el caso.

C) Cumplido lo anterior, el interventor dara traslado de la documentacién
contractual al funcionario competente o al area que tenga la responsabilidad del
archivo general del INSTITUTO.

d) En el evento de existir desacuerdos con el cumplimiento del contrato por parte
del contratista, el interventor o supervisor del contrato debera apoyarse en el
funcionario competente de la contratacién del INSTITUTO para adelantar las
acciones administrativas o judiciales a que hubiere lugar en contra del contratista
incumplido.

ARTICULO 32. - AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA. El Gerente
requerira de autorizacién previa de la Junta Directiva para adelantar los procesos
de contratacion, la orden de compra u orden de servicio que por su naturaleza y
cuantia superen dos mil (2.000) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. Se
exceptla de esta disposicion los contratos y conv s interadministrativos los
cuales podra suscribir el Gerente sin limite de cuantia.
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CAPITULO VII
SUJETOS CONTRACTUALES

ARTICULO 33. - Capacidad para contratar del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUAE.L.C.E. Unicamente
podra celebrar contratos, érdenes de compra u orden de servicios a nombre y en
representacion del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA - INFITULUAE.I.C.EE. el Gerente en calidad de
representante legal de la misma, o su delegado, en los términos expresos de la
delegacion realizada.

ARTICULO 34. - CAPACIDAD PARA CONTRATAR O SER PROVEEDOR DE

BIENES O SERVICIOS. Con EI INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION

Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.|.C.E. Podran celebrar contratos o ser

Proveedor de Bienes o Servicios del El INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO,
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.IL.C.E. todas las =
personas legalmente capaces, de conformidad con las leyes vigentes al momento

de la expresion de voluntad.

Asi mismo, podran celebrar contratos o ser Proveedor de Bienes o Servicios con El
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA -
INFITULUA E.L.C.E. las asociaciones conformadas bajo las modalidades de
consorcios y uniones temporales, definidas en los términos del articulo 7° de la Ley
80 de 1993, asi como las demas asociaciones de empresarios legalmente
constituidas.

ARTICULO 35. - REGISTRO DE PROVEEDORES. Toda persona natural o juridica
que pretenda contratar o ser Proveedor de Bienes o Servicios de EI INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA
E.I.C.E. debera estar inscrita en el Registro Interno de Proveedores,

Este registro de Proveedores contiene, entre otros aspectos, la siguiente
informacién de los proveedores: su objeto social y actividad econémica, los bienes
y servicios que proveerd al INSTITUTO en caso de ser adjudicatario y sus datos
de contacto, salvo en aquellos casos en que se trate de un Unico o exclusivo
proveedor artifice o proponente, contratos de ciencia y tecnologia, contratos de
precios regulados, concesiones, convenios interadministrativos, contratos de precio
ponderado y en los demé&s que EL INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E. lo sefiale
expresamente.

PARAGRAFO PRIMERO: El INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E. creara una base de datos, con la (

lista de proveedores que hayan prestado servicios o hallan suministrado bi
&

N
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forma satisfactoria al INSTITUTO, a fin de solicitar a los mismos, cotizaciones,
ofertas y adelantar contratos en caso de ser procedente.

PARAGRAFO SEGUNDO: Corresponderd al area administrativa el manejo y
administracion del Registro Interno de Proveedores, su actualizacién y el archivo de
los documentos aportados, EL INSTITUTO garantizara al inscrito el acceso a la
informacién suministrada, el derecho a que sea revisada o modificada por esté y
velara por el cumplimiento de los principios y finalidades previstos en este manual.

En todo caso se entendera que al obtener la inscripcion en el Registro Interno de
Proveedores del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA - INFITULUAE.I.C.E., el proponente conoce el contenido
y los alcances del manual de contratacion y lo acepta voluntaria e
incondicionalmente.

El INSTITUTO garantizara la publicidad del formato de inscripcién al registro interno
de proveedores en su pagina web.

ARTICULO 36. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO INTERNO DE
PROVEEDORES. El instituto dispondré de un formato para inscripcién del registro
interno de proveedores, el cual sera diligenciado por los proveedores interesados
en contratar con el INSTITUTO, .el cual deberd ser diligenciado, impreso y
presentado a INFITULUA E.I.C.E. El profesional universitario de la oficina
administrativa, tendra la custodia de dichos formatos y debera generar un archivo
digital, el cual se constituira como medio de consulta a la hora de generar las
invitaciones a presentar propuestas.

CAPITULO VI

FORMAS DE CONTRATO, ORDENES DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIOS
Y MODALIDADES DE SELECCION

f\ ARTICULO 37. - FORMAS DEL CONTRATO, ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE
SERVICIO. Los actos y contratos que celebre el INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA E.I.C.E. constaran en
documento escrito y de conformidad con el presente manual utilizara una de las
siguientes modalidades.

Convocatoria pUblica con aviso en pagina web
Contratacion con Solicitud privada

Contratacion Directa

PARAGRAFO: Seleccidn de contratistas: Las modalidades de seleccion de
contratistas, Proveedor de Bienes o Servicios que utilizara El INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO PROMQ®CION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA
E.I.C.E. seran las siguientes:
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37.1 CONVOCATORIA PUBLICA CON AVISO EN PAGINA WEB DEL
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA -
INFITULUA E.I.C.E.

Para las contrataciones, la orden de compra u orden de servicio cuyo monto sea
igual o mayor a dos mil (2.000) SMLMV, el INSTITUTO seleccionara al contratista
o Proveedor, previa realizaciéon de una Convocatoria Plblica con Aviso en la Pagina
Web del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE
TULUA — INFITULUAE.IL.C.E.

En este procedimiento, ademas del cumplimiento de las normas consagradas en el
articulo 4 del presente estatuto, se observaran las siguientes reglas:

37.1.1Con la publicacién en la pagina web del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO 7
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E. del Formulario o
de Condiciones o condiciones de contratacién de la Solicitud Plblica de Oferta, sera

requisito invitar como minimo a dos (2) oferentes mediante comunicacién dirigida

por cualquier medio escrito o electronico que habra de regir para el proceso de

seleccion, se publicaran los estudios que soportan la contratacién, en cuyo caso no

podra ser mayor de cinco (5) dias calendario.

37.1.2 La convocatoria durara cinco (5) dias calendario, los cuales se podran
ampliar hasta en la mitad, si EI INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION
Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E. lo considera necesario.

37.1.3 La evaluacion de las propuestas no podra ser mayor de cinco (5) dias.

37.1.4 La publicacién de las evaluaciones sera de dos (2) dias, término en el cual
los proponentes podran formular objeciones a las evaluaciones.

37.1.5 La adjudicacion se hara siempre en forma publica.

No obstante, lo anterior, si realizadas las invitaciones solo se presenta un oferente, =
cuya oferta satisfaga las necesidades del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.L.C.E., se podra

contratar con éste.

37.2 CONTRATACION CON SOLICITUD PRIVADA

Para las contrataciones, la orden de compra u orden de servicio cuyo monto sea
igual o mayor a QUINIENTOS (500) SMLMV y menor de DOSMIL (2.000) SMLMV,
EI INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA
— INFITULUA E.I.C.E. seleccionara al contratista, Proveedor de Bienes o Servicios,
previa realizacion de una Solicitud Privada de
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37.2.1 Reglas para la solicitud privada de ofertas: En este procedimiento, se
observaran las reglas consagradas en el articulo 4 del presente estatuto y las que
a continuacion se detallan:

37.2.2 Todos los contratos, érdenes de compra u orden de servicio tramitados por
solicitud privada de oferta requeriran de minimo dos (2) invitaciones a ofertar.

37.2.3 Requisitos de la solicitud privada de ofertas: La solicitud privada de ofertas
se iniciara mediante oficio de invitacion que contenga la descripcion del producto,
obra, bien o servicio que se pretende adquirir o contratar, la calidad o condiciones
técnicas del bien obra o servicio, el término en el cual debe cumplirse las
condiciones de pago, el cumplimiento de aportes a la seguridad social, parafiscales
y prestaciones sociales cuando corresponda, requisitos de orden legal que debe
acreditar el oferente, los criterios o factores de evaluacion y comparacion de ofertas,

- los cuales para cada caso especifico de contratacién podran versar sobre aspectos
tales como el cumplimiento, calidad, aspectos técnicos, financieros, experiencia,
capacidad de contratacién, organizacion, disponibilidad de equipos, el precio. y
demas aspectos que se considere pertinente de acuerdo a la naturaleza y
caracteristicas de la contratacién.

37.3 CONTRATACION DIRECTA. Se podré contratar, realizar orden de compra u
orden de servicio por contratacion Directa y para la cual se debera contar con dos
invitaciones a presentar propuesta, teniendo en cuenta las condiciones y precios del
mercado, en los siguientes casos:

37.3.1 Cuando el valor estimado del contrato, la orden de compra u orden de
servicio sea menor de quinientos (500) SMLMV.

37.3.2 En los demas casos en los que la ley asi lo determine.

PARAGRAFO. Cuando en una Solicitud Publica de Oferta o Convocatoria Publica
~ no se presenten propuestas o las recibidas no cumplan con las condiciones minimas
' establecidas por EI INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E. ésta podra contratar directamente

la obra, realizar la Compra del bien o servicio requerido.

CAPITULO IX
PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 38. - FORMALIDADES: Previo el cumplimiento de los requisitos para
iniciar el proceso, a que hacen referencia los articulos 4, 5 y 6 de este Estatuto y las
reglas consagradas en el articulo anterior, la entrega de documentos de la
contratacign, y el cumplimiento de las normas y términos para aceptar las ofertas, o
desestimaclion del proceso de contratacion, se hace necesario cumplir los siguientes

requisitos: {
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38.1 Convocatoria pUblica con aviso en pagina web: Ademas de los requisitos
establecidos en los numerales ya establecidos, se deberan publicar en la pagina
web de la Entidad el formulario de solicitud publica de oferta, con la informacion
basica sobre las caracteristicas generales y/o particulares de los bienes, obras o
servicios; término para presentacion de las ofertas; requisitos de participacion;
factores de evaluacion y/o verificacion y clausulas contractuales.

38.2 Solicitud Privada de Ofertas: Se deberan solicitar invitacién para presentar
propuesta a minimo tres (3) oferentes, esta invitacién debe contener: la descripcion

del producto, bien, obra o servicio que se pretenda adquirir, la calidad o condiciones

técnicas del bien, obra o servicio, término en el cual se debe cumplir las condiciones

de pago, los requisitos que debe acreditar el oferente, los criterios o factores de
evaluacioén y comparacion de ofertas que considere el INSTITUTO para cada caso
especifico, los cuales podran versar sobre aspectos relacionados con el —
cumplimiento, calidad, aspectos técnicos, financieros, experiencia, capacidad de
contratacion, organizacion, disponibilidad de equipos, el precio y demas que sean
aplicables.

38.2.1 Documentos previos:
. Estudios Previos
. Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

. La informacion basica sobre las caracteristicas generales y/o particulares de
las obras, los bienes o servicios y las clausulas contractuales. (cuando sea del
caso).

. Solicitudes dos (2) por escrito y/o medios electrénicos.
38.2.2 El proponente debera presentar:
. Oferta por escrito.

. Cuando se trate de persona juridica o persona natural inscrita en la camara
de comercio, aportar el respectivo certificado de existencia o representacion legal
con vigencia no mayor de un mes y cuando se frate de consorcios o uniones
temporales o promesa de los mismos o de sociedad, los documentos de integracién
o la promesa segun el caso. Cuando se trate de proponente extranjero, debe aportar
los documentos apostillados o consularizados y legalizados para la celebracién del

contrato.
. Garantia de seriedad de la propuesta en las cuantias que se especifican.
. Manifestacién escrita del contratista de no encontrarse incurso en las

causales de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993 y

demés normas complement ‘
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. Certificacién del cumplimiento de las obligaciones con el sistema de
seguridad social (pensiones, salud y riesgos profesionales) y aportes parafiscales
(caja de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF-
y Servicio Nacional de Aprendizaje. -SENA-).

. Inscripcion en el Registro Unico Tributario — RUT-
. Formato Unico de hoja de vida para persona natural o juridica, segun el caso
. Documentos que den cuenta del estado financiero del proponente, cuando

asi lo exijan los formularios de condiciones.

38.3 Contratacion Directa: Para la celebracién de contratos con dos ofertas, se

requiere:
— 38.3.1 Documentos previos:
. Estudios Previos
. Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
. Solicitud de cotizacion escrita o por medios electronicos, con la informacion
basica sobre las caracteristicas generales y/o particulares de los bienes o servicios
y las clausulas contractuales.
38.3.2. Los Proponentes deberan presentar:
. Oferta por escrito y/o medios electrénicos.
. Cuando se trate de persona juridica o natural inscrita en cdmara de comercio,
aportar el respectivo certificado de existencia o representacion legal con vigencia
no mayor de un mes y cuando se trate de consorcios o uniones temporales o
promesa de los mismos o de sociedad, los documentos de integracion o la promesa
~ segtn el caso. Cuando se trate de un oferente extranjero, debe aportar los
documentos apostillados o consularizados y legalizados para la celebracion del
contrato.
. Garantias de seriedad de la propuesta en las cuantias que se especifican.
. Manifestacion escrita del contratista de no encontrarse incurso en las

causales de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993 y
demas normas complementarias.

. Certificacion del cumplimiento de las obligaciones con el sistema de
seguridad social (pensiones, salud y riesgos profesionales) y aportes parafiscales
(caja de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF-
y Servicio Nacional de Aprendizaje. -SENA-).

. Inscripcién en el Registro Unico Tributario — RU \
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. Formato Unico de hoja de vida para personas naturales o juridicas segun el
caso.

. Los demas requisitos necesarios, que garanticen el cumplimiento de los
principios

38.4 LEGALIZACION DEL CONTRATO

Una vez adjudicado el contrato, orden de compra u orden de servicio las partes en
un término no superior a siete (7) dias suscribiran la minuta contractual u orden de
compra u orden de servicio y se entregara al auxiliar administrativo para realizar el
Registro Presupuestal del mismo y hacer exigible las demds obligaciones a que
hubiere lugar; el funcionario competente de la contratacién aprobara las garantias
solicitadas.

Legalizado el contrato, orden de compra u orden de servicio se entregara al ,
interventor para que éste proceda a elaborar el acta de iniciacién cuando se trate N
de contratos de obra o de tracto sucesivo, en el caso de contratos de ejecucién
instantanea el plazo de ejecucion correra desde la fecha de la legalizacion del

contrato.

CAPITULO X
GARANTIAS

ARTICULO 39. GARANTIAS CONTRACTUALES. Para asegurar los intereses del
Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulua - INFITULUA E.I.C.E.,
ésta debera exigir a los contratistas la constitucion de las pélizas o garantias que
deberan otorgarse y que serén exigidas teniendo en cuenta el objeto del contrato y
las obligaciones que asumira el contratista. Debera exigirse que se incluya como
asegurado/beneficiario al cliente INFITULUA E.I.C.E. para el cual se realiza la
respectiva contratacion cuando ello sea procedente.

Desde los estudios preliminares o ficha técnica se establecera el tipo de garantia s
exigible o a otorgar, en el entendido que cuando no se requiera asi se dejara
establecido con excepcién de los contratos de obra, en los cuales se debera actuar

de conformidad a las solemnidades legales que en materia de garantia deban
ampararse.

Los amparos que debera solicitar el Instituto, atendiendo a las necesidades del
contrato, seran, entre otros, los siguientes, a menos que sean innecesarios por la
modalidad contractual correspondiente o por el contenido del contrato; a saber:

1 Amparo de buen manejo y correcta inversion del fondo rotatorio: En contratos
de administracion delegada, este amparo cubre a INFITULUA EICE., de los
perjuicios que se lleguen a causar, con ocasién de (i) la no inversion del fondo
rotatorio, (ii) el uso indebido del fondo rotatorio v (iii) la apropiacién indebida de los

recursos recibidos por el contratista garantizado en calidad de fondo rotat X
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La suma asegurada debera ser por el 100% del valor del fondo rotatorio, y su
vigencia debe ser minimo por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

2. Amparo de cumplimiento del contrato: Este amparo cubre a INFITULUA
EICE., por los perjuicios directos derivados de: (i) el incumplimiento total o parcial
del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (ii) el
cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; (jii) los dafios imputables al contratista por entregas
parciales de la obra, trabajos, productos o servicios, cuando el contrato no prevé
entregas parciales; (iv) el pago del valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria; y (v) en virtud de lo sefialado por el articulo 44 de la ley 610 de 2000, la
garantia de cumplimiento cubrira los perjuicios causados a la entidad estatal como

- consecuencia de la conducta dolosa o culposa, imputable al contratista garantizado,
derivados de un proceso de responsabilidad fiscal, siempre y cuando esos perjuicios
deriven del incumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato amparado por
la garantia.

En la garantia de cumplimiento la compariia de seguros no puede incluir la clausula
de proporcionalidad y tampoco otra clausula similar en el sentido de que el valor
asegurado ampara los perjuicios derivados del incumplimiento total del contrato
garantizado, pero frente a un incumplimiento parcial, la compafia de seguros
solamente paga los perjuicios causados en proporcion al incumplimiento parcial de
la obligacién garantizada. La inclusioén de una clausula en ese sentido no producira
efecto alguno.

La suma asegurada como minimo del 10% del valor del contrato, su vigencia debe
ser minimo por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

Cuando se trate de prestaciones de servicios que impliquen la entrega de productos,
una vez recibido a satisfaccion el mismo por parte de INFITULUA EICE., no sera
necesario verificar la vigencia de la pdliza de cumplimiento para proceder a la
liquidacién del contrato y/o pago de las sumas adeudadas.

3. Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales: Este amparo cubre a INFITULUA por los perjuicios que
se le ocasionen, a raiz del incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté
obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacion del personal
utilizado para la ejecucién del contrato amparado.

La suma asegurada debe ser minimo por el 20% del valgr gel contrato y su vigencia
ser minimo por el plazo del contrato y tres (3) afios mas.
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4, Amparo de estabilidad y calidad de la obra: Este amparo cubre a INFITULUA
EICE., de los perjuicios que se le generen como consecuencia de cualquier tipo de
dafio o deterioro, presentados en la obra entregada y recibida a satisfaccion, cuya
causa sea imputable al contratista garantizado.

La suma asegurada debera ser minimo por el 30% del valor del contrato, y su
vigencia debe ser minimo por un plazo cinco (5) anos contados desde el recibo a
satisfaccion de las obras. En tratdndose de contrato de obra, que por su naturaleza
no sea posible otorgar una garantia de estabilidad por cinco (5) afios, se podra exigir
una vigencia inferior, previo concepto técnico que asi lo justifique. Sin perjuicio de
lo contenido en este articulo INFITULUA E.I.C.E., podra incrementar la exigencia
del amparo, previo analisis de la obra a ejecutar.

5 Amparo de calidad del servicio y productos de consultoria: Este amparo cubre

a INFITULUA EICE., de los perjuicios imputables al contratista garantizando que se

deriven de la deficiente calidad del servicio prestado y los productos de consultoria .
recibidos a satisfaccion.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo
de la garantia de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del paragrafo
del articulo 85 de la Ley 1474 de 2011, o la norma que la aclare, modifique o
sustituya.

B. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes, equipos y servicios
suministrados: Este amparo cubre a INFITULUA EICE., de los perjuicios
ocasionados, imputables al contratista, sufridos por la deficiente calidad o incorrecto
funcionamiento de los bienes que se reciben a satisfaccién en cumplimiento del
contrato garantizando.

Z. Pdliza de responsabilidad civil extracontractual: Esta poéliza cubre a
INFITULUA EICE., de eventuales reclamaciones derivadas de la responsabilidad
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista,
que hayan generado supuestos dafios y perjuicios a terceros. st

Esta poliza se exigira en los contratos que implican un riesgo de responsabilidad
civil de dafios a terceros; el valor a asegurar sera minimo de 500 SMLMV y sera
discrecional incrementar el valor de acuerdo al anadlisis de los estudios previos.

La péliza debe incluir ademas de la cobertura basica de las labores y operaciones,
minimo los siguientes amparos de forma expresa:

O Dafio emergente y lucro cesante.

O Perjuicios morales, y en general, extrapatrimoniales.

El subcontratista tendra su propio seguro de responsabilidad extracontractual

surgida por actos de subcontratiA\
"‘ )
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0 Amparo patronal.
O Vehiculos propios y no propios.

Estos amparos no tendran limitaciéon en la suma asegurada individual, siendo el
Unico limite la suma asegurada global de la pdliza, la cual funcionara como una
bolsa para cualquiera de los amparos hasta que alguno o varios la agoten.

La suma asegurada debera ser minimo por el 20% del valor del contrato, pero en
ninglin caso, el monto asegurado podra ser inferior a doscientos salarios minimos
legales mensuales vigentes (200) SMMLYV, y su vigencia debe ser minimo por el
plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

Los analisis de riesgos podran recomendar un porcentaje menor en cuanto a la
suma asegurada o prescindir de cualquiera de las garantias sefialadas en este
numeral.

PARAGRAFO PRIMERO. APROBACION DE LA POLIZA. Para que INFITULUA
E.I.C.E. expida el debido acto administrativo de aprobacion de garantia, es requisito
que el contratista o cliente presente la pdliza con su respectivo recibo de pago
expedido por la compariia aseguradora. Sin este requisito el contrato no se
entendera perfeccionado.

PARAGRAFO SEGUNDO. El contratista debe mantener vigentes las pélizas y
seran de su cargo todas las primas y erogaciones para su constitucién, prérroga o
adicion cuando fuere necesario, asi como los deducibles aplicables en caso de
siniestro.

PARAGRAFO TERCERO. En todos los casos, cuando las pélizas sean afectadas
por la ocurrencia de siniestros, el contratista esta en la obligacién de reponer el valor
asegurado hasta concurrencia de lo exigido en el contrato.

s PARAGRAFO CUARTO. La afectacion de las pélizas de seguro no requerira de
requisitos adicionales a los previstos en el clausulado de la pdliza y en las normas
legales aplicables para efectos de obtener el reconocimiento de la suma asegurada.

PARAGRAFO QUINTO. APROBACION GARANTIAS CONTRACTUALES. No
solo la garantia que se constituye para el inicio del contrato debe ser revisada,
aprobada y comunicada, sino también aquellas que se expiden para las
modificaciones al contrato, y en todo caso siempre que se reanude el plazo
contractual en virtud de suspension del contrato por cualquier causa, se procedera
a revisar las garantias vigentes y su suficiencia.

PARAGRAFO SEXTO. NO OBLIGATORIEDAD DE GARANTIAS. En tratdndose
de la Contratacion Directa y demas procesos contractuales inferiores a 30 SMLMV,
no sera obligatoria la exigencia de|garantias; asi como para los contratos que por
su tipologia tampoco la requieran. {
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ARTICULO 40. PAGO O DESEMBOLSO. Para la realizaciéon de cada pago, el
Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulud — INFITULUA E.L.C.E.,
debera verificar la forma de pago planteada en las condiciones de contratacion, o
en el contrato, seglin sea el caso, la ejecucion del contrato por parte del contratista,
el cumplimiento satisfactorio de dicha ejecucion, y que el contratista se encuentre al
dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud, Pension y Riesgos Profesionales), asi como los pagos del SENA,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, ademas de tener las
polizas actualizadas.

La persona responsable de verificar la acreditacion de estos pagos al contratista es
el supervisor o interventor, quien en caso de requerirlo se apoyara en quien asumid
el perfil juridico del respectivo contrato para verificar que se esta dando ,
cumplimiento a la norma. ~—

ARTICULO 41. INICIO DEL CONTRATO. Una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del contrato, el supervisor y/o interventor debera(n)
suscribir el acta de inicio de acuerdo con el formato que para el efecto figure en el
Sistema Integrado de Gestién de la Calidad, la cual debera formar parte del
expediente del proceso contractual, lo anterior, con excepcion de aquellos contratos
en los que por la naturaleza de los mismos, el acta de inicio no se requiera o baste
con una orden de inicio por parte del Instituto.

Una vez suscrita el acta de inicio, se debera comunicar a la Compariia Aseguradora
el inicio del contrato, a fin de que las vigencias de las garantias sean ajustadas
segun la fecha de inicio.

CAPITULO XI

REGIMEN DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE
INTERES

ARTICULO 42. A El Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulud —
INFITULUA E.I.C.E., como Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden
municipal, le son aplicables a sus procesos de contratacién en cuanto al régimen de
inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de intereses las restricciones y
prohibiciones establecidas en la Constitucion, la Ley 80 de 1993, la Ley 734 de
2002, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demds normas que las
complementen, modifiquen o sustituyan dichos regimenes.

Las inhabilidades y las incompatibilidades constituyen una limitacion de la
capacidad para contratar con [as entidades estatales, tanto para personas n
como juridicas, y obedecen a la falta de aptitud o a la carencia de una cu ;
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calidad o requisito del sujeto, la cual lo incapacita para poder ser parte en una
relacion contractual con dichas entidades, por razones vinculadas con los altos
intereses publicos envueltos en las operaciones contractuales o por la existencia de
intereses contrapuestos que exigen que éstas se realicen con arreglo a criterios de
imparcialidad, eficacia, eficiencia, moralidad y transparencia.

En caso de presentarse inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, se dara
aplicacion a lo dispuesto en el inciso segundo del articulo 45 de la Ley 80 de 1993
y demés normas que lo modifiquen, aclaren o sustituyan. En virtud del articulo 13
de la Ley 1150 de 2007; el numeral 1 0 del articulo 44 y el inciso segundo del articulo
45 de la Ley 80 de 1993, el instituto podra utilizar [as exorbitancias administrativas
propias del regimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para
la Contratacion Estatal.

Si la inhabilidad o incompatibilidad se presenta durante la ejecucién del contrato
cuyo contratista sea un consorcio o unién temporal, debe hacerse la cesion de la
participacién del integrante que tiene la inhabilidad o la incompatibilidad a un tercero
previamente autorizado por el Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo
de Tulua — INFITULUA E.I.C.E., estableciéndose como prohibicién la imposibilidad
de ceder dicha participacion a los miembros del mismo consorcio o unién temporal.

Estas medidas son de obligatorio cumplimiento, dado que de conformidad con el
articulo 44 de la Ley 80 de 1993 la inhabilidad o la incompatibilidad frente al contrato
lo vician de nulidad absoluta.

CAPITULO XII
CONTRATOS EN PARTICULAR

ARTICULO 43. - REGLA GENERAL. Para el desarrollo de las gestiones propias de
su funcionamiento, de sus actividades econémicas y comerciales y las que por Ley

& le competen, ElI INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA E.I.C.E. podra celebrar toda clase de
contratos de derecho privado, nominados e innominados, en los términos de la ley
civil y comercial.

ARTICULO 44. - VENTA Y ALQUILER DE BIENES: El INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA - INFITULUA
E.I.C.E. podra vender y alquilar los bienes muebles e inmuebles en desarrollo de su
objeto social y del giro comercial de negocios, tales como propiedad planta y equipo,
propiedades de inversion, inversiones, instrumentos financieros, inventarios entre
otros. Estas operaciones se realizBran a través de acuerdos de voluntades regidos
por la legislacion civil y comercial. x\
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PARAGRAFO PRIMERO: Para la venta de bienes inmuebles se debera contar con
el avallio comercial y la autorizacion de la Junta Directiva.

PARAGRAFO SEGUNDO: Actividades de comercializacion de activos de terceros
en desarrollo de su objeto social INFITULUA E.I.C.E., podra realizar actividades de
comercializacién y venta de activos de terceros, vinculados a través de un acuerdo
comercial conforme a lo establecido en la ley.

ARTICULO 45, - CONTRATO CON SOCIOS ESTRATEGICOS. El INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA
E.I.C.E. podra contratar directamente, independientemente de la cuantia, con
personas naturales o juridicas que busquen potencializar los nuevos negocios que
se realicen en cumplimiento de su objeto social y plan de negocios.

CAPITULO Xl
DISPOSICIONES COMPLEMENTAS -

ARTICULO 46. MODIFICACIONES CONTRACTUALES. Los acuerdos a que llegue
INFITULUA EICE., para modificar cualquier clausula contractual deben constar por
escrito, previa justificacion para cada evento, y presuponen siempre la vigencia del
plazo contractual del contrato objeto de modificacion.

PARAGRAFO PRIMERO. En los contratos de obra a precios unitarios, no se
requiere modificacion contractual para mayores cantidades de un item, y solo se
acude a modificacion contractual para reformar o adicionar clausulas contractuales
o para incluir items adicionales, o para cambiar condiciones técnicas o econémicas
de los {tems pactados. '

PARAGRAFO SEGUNDO. No existe limite alguno para la ampliacién de plazos
contractuales, pero la misma debe contar con la consulta previa del Comité
Contratacién y evaluacién cuando haya sido de su conocimiento inicial, y con el
analisis de supervisor o interventor del contrato.

PARAGRAFO TERCERO. No existe limite para adicionar los contratos en su valor
o celebrar contratos adicionales, ya que por el régimen juridico del Instituto no es
aplicable dicha limitante establecida en el estatuto general de contratacion. No
obstante, se aplicaran las reglas respecto a las adiciones indicadas en este
reglamento y el Gerente General podra adoptar una politica de control y
racionalizacién de las adiciones cuyo cumplimiento seré obligatorio.

PARAGRAFO CUARTO. Las partes podran pactar suspensiones a los contratos
las cuales constaran por escrito y deberan contar con la sustentacién por parte del
supervisor o interventor del contrato, orden de compra o de servicio. Para ordenar
el reinicio de ejecucion, sera necesario suscribirun acta por las partes intervinientes

con el visto bueno del supervisor o int@%?-‘
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PARAGRAFO QUINTO. Toda modificacién contractual debe ser comunicada por
parte del contratista a la compariia aseguradora, para que analice el estado del
riesgo, y debera contar con soporte presupuestal de ser necesario y con analisis de
modificacién de riesgos asegurados, y de suficiencia de los amparos
correspondientes.

ARTICULO 47. - ADMINISTRACION, COORDINACION SUPERVISION E
INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS. En los contratos que celebre El
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA -
INFITULUA E.I.C.E. debera estipularse la facultad de ejercer la coordinacion,
supervision e interventoria, con sus propios funcionarios o a través de la
contratacién o asignacién de personas naturales o juridicas que se sefiale para el
efecto.

S ARTICULO 48.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Sin perjuicio de que El
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA -
INFITULUA E.I.C.E. acuda ante el Juez competente, se podra pactar que las
diferencias surgidas con ocasién de proceso contractual sean objeto de solucién
directa o a través de transaccién, conciliacion o amigable composicion, para lo cual
se acudira a las disposiciones legales que regulan la materia, previo concepto del
Comité de Conciliaciones o su equivalente.

ARTICULO 49. - CLAUSULA DE INDEMNIDAD. EI INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA
E |.C.E. debera incluir en sus contratos una clausula de indemnidad, conforme a la
cual se pacte la obligacion del contratista de mantenerla libre de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

ARTICULO 50. - LA ESTIMACION Y ASIGNACION DEL RIESGO PREVISIBLE.
S Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de
eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una variacion
sobre el resultado esperado, tanto en relacién con los costos como con los ingresos.

Segun las particularidades de cada riesgo, El INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA E.L.C.E. a través del
Comité de Contratacion, establecera los mecanismos de mitigacion de su impacto
y de cobertura, asi como su estimacion, tipificacién y asignacién a los distintos
agentes involucrados, identificando las principales variables que afectan o pueden
llegar a afectar la ejecucion del objeto contractual.

Los principales riesgos a identificar en el desarrollo del contrato tales como riesgo
legal, econdémico, comercial, de construccién, cambiario, de operacion, de situacion
financiera, de tecnologia, de seguridad de informacion, de fuerza mayor (asegurable
o no asegurable), entre otros, deberan ser previstos en log procesos contractuales
que asi se exija con el apoyo del Comite de Contratacion. 4\
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ARTICULO 51. - CRITERIOS DE ESCOGENCIA. Para la seleccion de los
contratistas El INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO
DE TULUA — INFITULUA E.I.C.E. tendra en cuenta, entre otros, los siguientes
criterios:

51.1 La capacidad técnica, juridica, financiera, administrativa, operacional y la
experiencia del oferente.

51.2 En ningln caso se aceptaran propuestas cuando el valor esté por debajo del
limite inferior previsto por el INSTITUTO. Las nuevas propuestas econémicas deben
ser escritas y concretas.

51.3 Para la contratacién de servicios y materiales especializados prevalecera la
experiencia e idoneidad del proponente en el area respectiva.

51.4 La propuesta que presenten varias personas asociadas se sujetaran a las
normas sustantivas previstas en el Cédigo de Comercio y en las leyes que lo
adicionan y complementan.

PARAGRAFO PRIMERO. - Cuando faltaré algun documento, (requisito de forma)
EI'INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA
— INFITULUA E.I.C.E. sefialara un plazo méaximo de dos (2) dias habiles con
notificacion escrita o medio que permita su comprobacién al interesado, dentro del
cual deberg aportar el documento, so pena de perder el derecho a participar en el
proceso de seleccion.

PARAGRAFO SEGUNDO. - Solo seran evaluadas las propuestas que sean
presentadas oportunamente, en el lugar sefialado y en la forma indicada en cada
convocatoria.

Para la adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas técnicas uniformes y
de comun utilizacion, el Gnico criterio sera el de la propuesta mas econdmica, o sea ~
el menor precio.

ARTICULO 52. — ADJUDICACION. Corresponde al Gerente, la aprobacion y
adjudicacion de los contratos, orden de compra u orden de servicio.

El comité de Evaluacion de la contratacién remitira al Gerente, el acta que contenga
el resultado final de las evaluaciones.

La calificacion y/o evaluacién, no crea derecho alguno a favor del proponente. El
gerente es quien pone fin al procedimiento de seleccién del contratista con la
adjudicacion o terminacidn del proceso.

ARTICULO 53. - REQUISITOS MINIMOS PARA CONTRATAR O
PROVEEDOR DE BIENES O SERVICIOS. Los requisitos minimos procedent
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los contratos para el INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y
DESARROLLO DE TULUA — INFITULUA E.I.C.E. son:

53.1 Disponibilidad presupuestal

53.2 Inscripcién en el registro interno de proveedores
53.3 Objeto y causa licita

53.4 Capacidad de los contratantes

53.5 Acuerdo de voluntades

ARTICULO 54. - SALVAGUARDA DE DOCUMENTOS DIGITALES. Toda la

informacion contenida en los documentos digitales que se produzcan durante un

proceso de contratacion realizado con el apoyo de herramientas tecnolégicas, hara

parte del archivo digital de la entidad y constituira uno de los elementos del
. expediente del proceso de contratacion.

El INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE TULUA
— INFITULUA E.I.C.E. debera adoptar las medidas necesarias para la salvaguarda
de esta informacién de conformidad con las normas relacionadas con la obligacion
legal de conservacion de documentos.

ARTICULO 55. - EXPEDIENTE UNICO. Todo proceso de contratacion contara con
un expediente en el que se encuentre la totalidad de los documentos relativos al
mismo, incluyendo los del desarrollo, ejecucion, interventoria y liquidacion del
contrato ejecutado. '

La conformacién del expediente estara a cargo del auxiliar Administrativo, hasta la
celebracién del contrato. A partir de ese momento la misma recaera sobre el
supervisor del contrato. El responsable del archivo, sera el encargado de la
consolidacién del archivo Unico por cada proceso de contratacion, agregando y
ordenando lo remitido por los responsables enunciados.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando no sea posible consignar documentos originales
en razon a que por disposiciones legales ellos deben reposar en otro lugar, de los
mismos se dejara fotocopia en el respectivo expediente.

En todo caso, haran parte del expediente Gnico a que se refiere el presente articulo,
la totalidad de los documentos digitales a que hubiere lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los documentos contenidos en el expediente (nico se
encontraran debidamente foliados.

ARTICULO 56. CLAUSULAS CONTRACTUALES. Instituto de Financiamiento,
Promocién y Desarrollo de Tulua — INFITULUA E.I.C.E., podra pactar cualquier
clausula contractual que sea viable a la luz de las normas vigentes en materia de
contratacién, incluyendo clausulas penales tanto sancionatorias como tasacion
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anticipada de perjuicios, como cldusulas de multas. Igualmente podra pactar
clausulas de descuento automaticos por dias de mora para el cumplimiento de las
obligaciones.

En los documentos precontractuales se analizara la procedencia de las clausulas
de indemnidad, de responsabilidad y de revisién y ajuste de precios; y en los
contratos se pactaran de acuerdo a la naturaleza de los mismos, dichas clausulas
cuando sean procedentes.

ARTICULO 57. CESION DE CONTRATO. Los contratos celebrados por INFITULUA
E.LC.E., no podran cederse sin previa autorizacién escrita de Instituto de
Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulud — INFITULUA E.I.C.E. No
obstante, en presencia de responsabilidad solidaria nunca podra haber cesién entre
responsables solidarios, y la misma tendra que ser con terceros.

PARAGRAFO PRIMERO. Si llegaré a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en
el contratista, éste cedera el contrato previa autorizacién escrita del instituto
contratante o si ello no fuere posible, renunciaré a su ejecucién. En todo caso si la
autorizacion de cesién no se otorga en el plazo que se pacte en el contrato
correspondiente, el mismo terminara de pleno derecho vencido dicho plazo.

Si se realiza una cesion sin autorizacién de a INFITULUA E.I.C.E., la misma es
ineficaz de pleno derecho, estipulacién que debera incluirse en los documentos
precontractuales y en el contrato mismo, sin que la omisién de esta obligacién
implique eficacia de la cesion irregular.

PARAGRAFO SEGUNDO. En todo caso INFITULUA E.I.C.E., se abstendra de
autorizar cesiones a favor de terceros que no cumplan con las condiciones de quien
cede en cuanto a los criterios habilitantes.

El cesionario del contrato (contratista), debera tramitar la expedicién o modificacién
de las garantias que amparen sus obligaciones, cuyas coberturas deben amparar
los mismos riesgos del contrato original y pagar los impuestos a que haya lugar. S

Estas garantias deberan ser aprobadas nuevamente por el Instituto, antes de iniciar
la ejecucion contractual por el nuevo contratista. En todo caso para solicitar la
autorizacion de cesién de posicién contractual se debe anexar prueba de la
conformidad de la aseguradora con la misma.

Una vez aprobada la cesién contractual se realizaran los tramites internos
necesarios para registrar la novedad en todas las areas.

ARTICULO 59. SINIESTROS. En caso de ocurrencia de siniestros, el Instituto de
Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulug — INFITULUA E.I.C.E. realizara
la correspondiente reclamacion frente a la entidad aseguradora de conformldad a

las normas comerm?ﬁ
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El procedimiento para identificar la ocurrencia del siniestro de los amparos de las
garantias otorgadas en virtud del contrato sera el siguiente:

Evidenciada una posible situacién que configure la existencia de un posible el
siniestro, la dependencia interesada en el contrato debera llevar el tema a Comité
de Contratacion para que éste recomiende el inicio de los tramites correspondientes.

ARTICULO 59. RECLAMACIONES CONTRACTUALES. El contratista tiene el
derecho de presentar reclamaciones contractuales, para lo cual debe aportar todos
los elementos probatorios en que soporta su reclamacion. La reclamacion debe ser
presentada directamente al Instituto de Financiamiento, Promocion y Desarrollo de
Tulud — INFITULUA E.I.C.E., las reclamaciones entregadas a la interventoria
contratada por INFITULUA E.I.C.E., se tendran por no presentadas.

s La reclamacion debe contener de manera clara y concreta los hechos en los cuales
se fundamenta, anexar los elementos probatorios que la soportan, y la estimacion
economica de la misma. La respuesta tiene naturaleza de comunicacién contractual,
la cual corresponde a la posicién de INFITULUA E.L.C.E., en la interpretacion del
contrato, pero no se trata de un acto administrativo ni el ejercicio de una prerrogativa
excepcional de contratacion.

Recibida la reclamacion se dara traslado a la Interventoria o supervisién del contrato
para su pronunciamiento; recibido el informe de la interventoria o supervision se
analizara la procedencia o no de la misma en primera instancia en el Comité de
Contratacién, quien formulara las recomendaciones que considere pertinentes para
que el ordenador del gasto realice et pronunciamiento final.

En las solicitudes que se presenten en el curso de la ejecucién del contrato,
INFITULUA E.|.C.E., deberéa responder dentro del mes siguiente a su presentacion,
independientemente de la naturaleza de las mismas, solicitud de modificacion,
suspensién o reclamacién contractual. La omisién de respuesta no genera derecho
o consecuencia alguna en favor del contratista, pero el funcionario o funcionarios
competentes para dar respuesta seran responsables en los términos de esta Ley.

Si no se acepta la reclamacion contractual basta la comunicacién en tal sentido al
contratista con copia al interventor o supervision del contrato, si se acepta en la
misma se dardn las instrucciones para documentar la reclamacion, si a través de
conciliacion prejudicial, de transaccién, o de modificacién contractual o de cualquier
otro medio que resulte adecuado dado el régimen juridico, para aceptar la
reclamacion. En caso de que la aceptacion de la reclamacion requiera tramite
presupuestal el mismo es requisito previo para la documentacion de lo aceptado.

CAPITULO XIV
CONVENIOS Y CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS \i
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La modalidad de seleccion para la contratacion entre Entidades Estatales es la
contratacion directa; y en consecuencia, le es aplicable lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.4.1 del decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo reglamenten,
adicionen o modifiquen.

No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias
no es obligatoria y la justificacion legal se encuentra en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
2.2.1.2.3.5.1 del decreto 1082 de 2015 y demés normas que lo reglamenten,
adicionen o modifiquen.

En el desarrollo de su objeto social el INSTITUTO podra celebrar convenios y
contratos interadministrativos con entes territoriales y  nacionales.

De igual manera para garantizar la efectiva respuesta en términos de gestién y
ejecucion, cuando se celebren contratos o convenios interadministrativos con entes
territoriales y nacionales, no seré necesaria la elaboracion de estudios previos por
parte de INFITULUA E.I.C.E.

Para efectos del presente manual se adopta lo establecido en el ARTICULO 58 de
la Ley 1523 de 2012 y demas normas que lo reglamenten, adicionen y modifiquen
“Para los efectos de la presente ley, se entiende por calamidad publica, el resultado
que se desencadena de la manifestacion de uno o varios eventos naturales o
antropogenicos no intencionales que al encontrar condiciones propicias de
vulnerabilidad en las personas, los bienes, la infraestructura, los medios de
subsistencia, la prestacién de servicios o los recursos ambientales, causa dafios o
perdidas humanas, materiales, econémicas o ambientales, generando una
alteracién intensa, grave y extendida en las condiciones normales de
funcionamiento de la poblacién, en el respectivo territorio, que exige al distrito,
municipio, o departamento ejecutar acciones de respuesta, rehabilitaciéon y
reconstruccién.,

De igual manera segtn lo contemplado en el ARTICULO 59. De la misma ley )
‘CRITERIOS PARA LA DECLARATORIA DE DESASTRE Y CALAMIDAD ~
PUBLICA’ La autoridad politica que declare la situacién de desastre o calamidad,
segun sea el caso, tendra en consideracion los siguientes criterios:

1. Los bienes juridicos de las personas en peligro o que han sufrido dafios. Entre
los bienes juridicos protegidos se cuentan la vida, la integridad personal, la
subsistencia digna, la salud, la vivienda, la familia, los bienes patrimoniales
esenciales y los derechos fundamentales econémicos y sociales de las personas.

2. Los bienes juridicos de la colectividad y las instituciones en peligro o que han
sufrido dafos.

Entre los bienes juridicos asi protegidos se cuentan el orden pablico materia
econdémico y ambiental, la vigencia de las instituciones, politicas y admini
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la prestacién de los servicios plblicos esenciales, la integridad de las redes vitales
y la infraestructura basica.

3. El dinamismo de la emergencia para desestabilizar el equilibrio existente y para
generar nuevos riesgos y desastres.

4. La tendencia de la emergencia a modificarse, agravarse, reproducirse en otros
territorios y poblaciones o a perpetuarse.

5. La capacidad o incapacidad de las autoridades de cada orden para afrontar las
condiciones de la emergencia.

6. El elemento temporal que agregue premura y urgencia a la necesidad de
respuesta.

— 7. La inminencia de desastre o calamidad publica con el debido sustento factico.

CAPITULO XV
ADMINISTRACION DE LAS CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS

ARTICULO 60. El Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulua —
INFITULUA E.I.C.E., y los contratistas podran buscar solucionar en forma directa
las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual y para ello
podran acudir al juez competente y/o mecanismos alternativos de solucién de
conflictos, como la conciliacion, la amigable composicion y la transaccion.

CAPITULO XVI

DISPOSICIONES GENERALES SOBRE VIGENCIA Y VINCULACION DE LAS
il NORMAS

ARTICULO 62. VIGENCIA DEL MANUAL. El presente manual entra a regir de
manera inmediata, Todos los tramites precontractuales, procesos de seleccidén o
tramites contractuales sin iniciar, deberan aplicar el presente Manual de
Contratacion. '

PARAGRAFO. REGIMEN DE TRANSICION. Los tramites en curso se regiran con
la regulacion vigente al momento de iniciarse, es decir, la regulacion previa a la
entrada en vigencia del presente manual.

Si se trata de tramites precontractuales en curso, todo el procedimiento de selecg
seguira de acuerdo a la regulacion vigente al momento de iniciarse el mismo. ?\(J _
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Si se trata de reclamaciones o tramites contractuales, los mismos se regiran con la
regulacion vigente al momento de iniciarse.

Todos los tramites precontractuales o contractuales sin iniciar deberan aplicar el
presente Manual de Contratacion.

ARTICULO 63. DEROGATORIA. El presente Manual de Contratacién deroga todas
las disposiciones y resoluciones anteriores que tengan normas que conformaban el
Manual anterior, por lo que, el presente Manual de Contratacidén se entiende para
todos los efectos legales como una regulacion integral de la materia.

ARTICULO 64. VINCULACION DE LAS NORMAS DEL MANUAL. Cada una de las
disposiciones del presente Manual de Contratacion es de obligatorio cumplimiento
para todos los funcionarios, servidores, trabajadores y contratistas de El Instituto de
Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulud — INFITULUA E.I.C.E. Cada una
de las disposiciones se entiende incorporadas al clausulado de los contratos que
celebre INFITULUA E.I.C.E. y son conocidos por tos contratistas en virtud de la
publicacién del Manua[.f

5 PUBLIQUESE y CUMPLASE

Dado en Tulua valle, el primer (1) dia del mes de octubre del afio dos mil veinte
(2020).

LLENER DARIO BORJA MAFLA
erente general

Reviso: Denny Osorio Villada —director financiero -
Silvia Stella Herndndez — Contadora.
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