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INZITULUA

Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulud

GERENCIA GENERAL

RESOLUCION No. G.G. No. 0291-2009

RESOLUCION No. G.G. No. 0291-200

(Diciembre 31 de 2009)

Por el cual se adoptan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto de
Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulua “INFITULUA”

El Gerente del Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulua
INFITULUA, en uso de sus atribuciones legales y en especial las conferidas en el
Acuerdo N°. 039 de octubre 31 de 2002y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 74 de la Constitucién Politica de Colombia estipula que: "Todas las
personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que

establezca la ley...".

Que la Ley 80 del 22 de diciembre de 1989, cre6 el Archivo General de la Nacion,
sefialandole dentro de sus funciones la de establecer, organizar y dirigir el Sistema
Nacional de Archivos, como programa especial para todas las instituciones
archivisticas y colecciones documentales publicas y privadas del orden nacional,
departamental, municipal y distrital.

Que la Ley 594 del 14 de julio de 2000, "por medio de la cual se dicta la Ley
General de Archivos" aplicable a todos los niveles de la administraciéon publica,
establece en su articulo 11° la obligatoriedad de la conformacién de los archivos
publicos.

Que el articulo 14 de la Ley 594 de 2000, dispone que: "La documentacién de la
administracion publica es producto y propiedad del Estado y éste ejercera el pleno
control de los recursos informativos. Los archivos publicos, por ser un bien de uso
publico, no son susceptibles de enajenacién.”

Que el articulo 15 de la citada Ley dispone que: "... Los servidores publicos, al
desvincularse de las funciones titulares, entregaran los documentos y archivos a
su cargo debidamente inventariados, conforme a las normas y procedimientos que

establezca el Archivo General de la Nacién, sin que ello implique exoneracion de)(

la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades.”
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INZITULUA

Instituto de Financlariento, Promocién y Desarrollo de Tulua

GERENCIA GENERAL

RESOLUCION No. G.G. No. 0291-2009

Que el articulo 16 de la Ley 594 de 2000, sefiala que: "... Los secretarios
generales o los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia,
pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo cargo estén los archivos publicos,
tendran la obligacion de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad
de la informacion de los documentos de archivo y seran responsables de su
organizacion y conservacién, asi como de la prestacion de los servicios
archivisticos."

Que el articulo 24 de la Ley 594 de 2000, consagra que: "Sera obligatorio para las
entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de retencion
documental.”

Que la Ley 2000 del 28 de julio de 1995, en los numerales 5 y 24 del articulo 40
sobre los deberes de los servidores publicos determina que les corresponde:
" ..Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razén de su empleo,
cargo o funcion conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o
evitando la sustraccion, destruccién, el ocultamiento o utilizacion indebidos" vy
" ..Responder por la conservacion de los documentos, Utiles, equipos, muebles y
bienes confiados a su guarda o administracioén y rendir oportunamente cuenta de
su utilizacion".

Que mediante Circular No. 35 de la Procuraduria General de la Nacion de Junio
12 de 2009 solicita a los Gobernadores, Alcaldes, Personeros y Gerentes de
entidades descentralizadas del orden Departamental y Municipal, adelantar las
funciones pertinentes para que se cumpla en el menor tiempo con Io preceptuado
en la Ley 594 de 2000 y las Circulares 04 de 2003 del Consejo Asesor del
Gobierno  Nacional en materia de Control Interno y 012 del 2004 del
Departamento Administrativo de la Funcién Publica y del Archivo General de la
Nacion. De esta manera, los responsables de la implementacion y desarrollo de
los procedimientos necesarios para el cumplimiento, en el nivel territorial, de las
disposiciones antes sefaladas, tendran como plazo para ello hasta Diciembre de
2009.

Que mediante Acuerdo No. 04 de 9 de diciembre de 2009 fueron aprobadas las
tablas de retencién documental, presentadas por el Instituto de Financiamiento,
Promocion y Desarrollo de Tulua “INFITULUA".

Que el ACUERDO No. 039 de octubre 31 de 2002 Por el cual se regula el
procedimiento para la elaboracién y aplicacién de las Tablas de Retenci6n
Documental en desarrollo del Articulo 24 de la Ley 594 de 2000, en su articulo 1 —
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INZITULUA

instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulud

GERENCIA GENERAL
RESOLUCION No. G.G. No. 0291-2009

CUARTA ETAPA: Aplicacion: Aprobadas las Tablas de Retencién Documental por
la instancia competente, el representante legal expedira el acto administrativo
correspondiente, que ordene su difusion ante los servidores puUblicos de la

Entidad, para garantizar su aplicacion.

Que con base en las anteriores consideraciones se hace necesario dar
cumplimiento a las normas citadas.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. Adoptar las Tablas de Retencion Documental y Manual de
organizacién de Archivos de Gestion los cuales hacen parte integral de la presente

Resolucién, como norma reguladora del quehacer archivistico del Instituto.

ARTICULO SEGUNDO. Adoptar la siguiente codificacion para las Unidades
Administrativas.

- CODIGO" |17
100 GERENCIA
200 DIRECCION DE CONTROL INTERNO
300 DIRECCION JURIDICA
400 DIRECCION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

"UNIDAD ADMINISTRATIV.

ARTICULO TERCERO. Las politicas y procedimientos establecidos en las Tablas
de Retencion Documental, asi como los manuales e instructivos referentes al
programa de Gestion Documental, son de obligatorio cumplimiento por parte de
los funcionarios de todas las Unidades Administrativas del Instituto de
Financiamiento Promocion y Desarrollo de Tulua “INFITULUA”.

ARTICULO CUARTO. Sera responsabilidad de cada una de las Unidades
Administrativas, en coordinacién con el Coordinador de Gestion Documental o
quien haga sus veces y el Comité de Archivo del Instituto de Financiamiento,
Promocion y Desarrollo de Tulua “INFITULUA”, la permanente actualizacion de las &
Tablas de Retencion Documental.

Ly
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INZITULUA

Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulug

GERENCIA GENERAL

RESOLUCION No. G.G. No. 0291-2009

ARTICULO QUINTO. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion, y deroga la Resolucién No. G.G. 017-2006 de 28 de febrero de 2006 y
demas disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Tulua Valle, a los 31 dias del mes de diciembre de 2009. ¢

L/\ LA LA LA
JOSFE EDIER CARDONA DEL RIO

Gerente Director Jyjd'i'éo
]
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MUNICIPIO DE TULUA
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

240-033-009.0001 ALCALDIA DE TULUA
Crigen: Servicios Administrativos
Destino: INFITULUA
Atn: Jose Edier Cardona Del Rio

Tulua, 4 de enero de 2010 Asunto: Remision Acuerdo No 004
Anexos: 0 Folios: 4

Al contestar referirse al  EN 08013563 04/01/2010

Doctor

JOSE EDIER CARDONA DEL RIO

Gerente

Instituto de Financiamiento, Promocion y Desarrollo de Tulua - INFITULUA
Carrera 33A No.21-72

La Ciudad

Asunto: Remision Acuerdo No. 004

Cordial Saludo.
Remito para su conocimiento y fines pertinentes, Acuerdo No. 004 del 09 de diciembre de

2009 por medio del cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental del Instituto,
Financiamiento, Promocion y Desarrollo de Tulua (INFITULUA).

Atentamente,

Joeoal )|\ @

JUAN FERNANDO HENAO SANDOVA
Secretario de Servicios Administrativos

Anexo: Cuatro Folios o o s o2 s o S s SR

lvon G ; Q .

- Sus

Rafael Eduardo Palau S.
Alcalde 2008 - 2011
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MUNICIPIO DE TULUA
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ACUERDO No. 004
(09 de diciembre de 2009)

Por el cual se aprueba la tabla de retencion documental presenta por Instituto
Financiamiento, Promocion y Desarrollo de Tulua (INFITULUA).

El Consejo Municipal de Archivo de Tulua Valle del Cauca, en uso de sus
facultades legales, en especial las otorgadas por la Ley 594 de 2000 y Decreto
0423 de 2005.

CONSIDERANDO

1. Que mediante la Ley 594 del 14 de julio de 2000, se ordend a las entidades
del estado en sus diferentes niveles, a las entidades privadas que cumplen
funcion publica y a los demas organismos regulados por esta Ley la
elaboracion de las Tablas de Retencion Documental.

2. Que mediante la Resolucién 0955 del 05 de diciembre de 2007, se cred el
Comité Evaluador de Documentos y se le asigno entre otras funciones la de
asesorar al Consejo Municipal de Archivos para la aprobacién o no
aprobacion de las Tablas de Retencién Documental que presenten las
entidades descentralizadas y privadas con funciéon publica del orden
municipal.

3. Que el comit¢ Evaluador de Documentos del Consejo Municipal de
Archivos, estudio la Tabla de Retencién Documental presentada por el
Instituto Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulua (INFITULUA),
revisada por los miembros del comité Evaluador de Documentos,
encargados de tal responsabilidad técnica.

4. Que el Instituto financiamiento, promocién y Desarrollo de Tulua
(INFITULUA), implementara las nuevas disposiciones que adopte el
Archivo General de la Nacién, como ente rector de las politicas archivisticas
en el pais.

5. Que el comité evaluador de documentos del Consejo Municipal de Arcphw
V\,

de Tulua, recomendd la aprobacién de la citada Tabla de Re’tenClon,j,zJ,i
Documenta, a través del concepto técnico del 04 de diciembre de 2009@”}%’“

Rafael Eduardo Palau S.

elaborado por el Seifor GERMAN PEREIRA, representante deacdSoe.zo1
ﬁ'} Empresas Municipales de Tulua.
&\ i
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MUNICIPIO DE TULUA
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencién Documental presentadas

por el Instituto Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Tulua (INFITULUA).

ARTICULO SEGUNDO: El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Tulua a los nueve (9) dias del mes de diciembre de dos mil nueve (2009)

RAFAEL EDUARDO PALAU SALAZAR

\g\}(@’) Presidente d&¢l Consejo de Archivo
AN L\)\J\\\‘SZ«&,\_ :

JUAN FERNANDO HENAO SANDOVAL

Secretario Ejecutivo
Consejo Municipal de Archivo

— =y —-——%Au&w

Rafael Eduardo Palau S.
Alcalde 2008 - 20t
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MUNlClPl DE TULUA
CONSEJO MUNICIPAL DE ARCHIVO

COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS DE ARCHIVOS
ENTIDAD: INFITULUA

EVALUADOR: GERMAN PEREIRA

FECHA: 4 DE DICIEMBRE DE 2009

Segun las directrices dadas por parte del archivo general de la Nacion y
contempladas en los documentos generados por él, sobre los requisitos
exigidos para la presentacion y evaluacion de las Tablas de Retencion
Documental (TRD) de Instituto Financiamiento, Promocion y Desarrollo de
Tulua (INFITULUA) se observo lo siguiente:

o INTRODUCCION

Se presento la introduccion o sustentacién de las TRD, cumplen con los
item de metodologia de elaboracién y incluye la explicacién del formato
TRD.

¢ FORMATO

El formato estd normalizado y acorde con las recomendaciones
establecidas

e ANEXOS

Presenta Manual de Funciones
Organigrama

Presenta encuesta realizadas
Presenta Normograma

CONFRONTACION DE LAS TRD CON EL ORGANIGRAMA

La codificacion presentada es la apropiada, con las TRD presentadas.
e RELACION SERIES — FUNCIONES

Series presentadas son acordes a la funciones de la entidad
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MUN]CIIO DE TULUA
CONSEJO MUNICIPAL DE ARCHIVO

e RETENCION DOCUMENTAL

Los tiempos de retencion documental evidencia los establecidos por la Ley.

o CONCLUSIONES

Evaluadas las TRD, el Comité Evaluador de Documentos del Consejo
Municipal de Archivo de Tulua, concluye que se ha realizado el trabajo de
acuerdo a lo establecido por el A.G.N, por lo tanto las TRD, pueden ser puestas
a consideracion del Consejo Municipal de Archivo para su Aprobacion.

GERMA REIRA RODAS
Comité Eval r de Documentos

Rafael Eduardo Palau S.
Alcalde 2008 - 2011
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